Sb: 1044/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 01/11/2024 15:43:53 +07:00

Phan II
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH_
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  1044/0D-UBND-HC ngay 01 thang 11 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Bong Thdp)

1. Piing ky nhu ciu hd tre ciia to hop tic, hop tac xi, lién hiép hop tac xi

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thwe hién:

TT Trinh tu Céch thitc thyc hién Thoi gian
thuc hién giai quyet
T6 chirc, ¢ nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so
gua cac cach thuc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
. 11 gio 30 phat;
Buéc 1 NOp ho so thi tuc | @) NOp truc tiép hoac qua dich vy buu chinh tai bo phan tiép nhan va B _
hanh chinh tra két qua ctia UBND cap xa. - Chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio cua céac
ngay lam viéc.
b) Nop truc tiép; qua dich vy buu chinh cong ich; truc tuyen qua H¢ 24124 qis
thong thong tin qudc gia vé hop tac x4/Cong Dich vu cong qudc gia. g
a) Déi véi ho so ndp truc tiép hoic qua dich vu buu chinh: Cong chitc |  Chuyén ngay hd so
) tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day di cta ho so: trong ngay lam viéc
Tiep nhan va chuyen . . . hodc vao dau gio
Buéc?2 | hd so thii tuc hanh | - ‘Tru’(‘mg hop ho so:chq’a day dua, chua chinh xac, cong chure ‘Elép nhan ngay lam viéc tiép
chinh ho so phdi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo | theo déi voi :[ru:(‘)ng
quy dinh va néu rd ly do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hop tiép nhan sau 15
ho so. gi& hang ngay.




TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thei gian
giai quyet

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hod so phai néu
10 ly do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; dong
thoi, chuyén cho cong chirc ¢6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

b) Pbi véi hd so ndp truc tuyén: Cong chic tiép nhan thuc hién
chuyén dit liéu ho so cho cong chirc dugc giao xir 1y dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Buwéc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiep nhan va tra ket qua hodc truc
tuyen, cong chie dugc giao Xu Iy xem xét, thdm dinh ho so, trinh phé
duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Ddi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
cong chirc dugc giao xu ly tra lai ho so kém theo thong bao bang van
ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung.

10 ngay lam viéc

Bwoc 4

Tré két qua giai
quyet thi tuc hanh
chinh

a) Doi voi hd so nop truc tiép: Cong chirc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so theo dBi ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c& nhan biét truc qua tin nhan, thu dién t,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyen cho phép
doi vai ho so trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giy
bién nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.




T Trinh ty Céch thirc thuc hién Thot gian
thwc hién : : giai quyet

két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan keit qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo huong dan caa buu di¢n).

b) D6i vai hd so ndp truc tuyén: To chic, c& nhan nhan két qua theo
thong bao trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa hoac nhan két
qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich (ding ky theo hudng dan
ciia buu dién).

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan hd so:
* Ho so dang ky nhu cau hd tro bao gom:

a) Pon diang ky nhu cau hd trg trong d6 ¢6 ndi dung cam két khong vi pham cac hanh vi bi nghiém cam theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023, khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat
theo Mau s6 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sd diéu cua Luat Hop tac xa;

b) Ban sao tai liéu, ho so lién quan thé hién su phu hop cac tiéu chi thu hudéng theo quy dinh:
* Péi vdi hop tac x4, lién hiép hep tac xa:

- Tai liéu, hd so chimg minh hop tac x4, lién hiép hop tac xa dap ing mot (bt budc) hodc nhiéu (néu co) tiéu chi sau, cu
thé: s6 luong thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty 1& gia tri giao dich noi bo
tang trong nam trudce lién ké v&i ndm ndp don ding ky nhu cau hd tro; ty 1é trich 1ap quy chung khong chia cao hon so voi murc
t6i thiéu quy dinh tai Piéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong nam trudc lién k& v6i nam ndp don ding ky nhu cau hd trg; ting gid tri
tai san chung khéng chia trong nim trude lién ké véi nim nop don dang ky nhu cau hd trg; c6 it nhat 5% téng sb thanh vién,
nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p giao duc, dao tao, pho bién, bdi dudng, tap huan do hop tac x4, lién hiép hop tac xi tu to
churc hodc do cac co quan, doan thé, to chirc khac to chirc va da duoc cap chimg nhan tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach thanh
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vién, ngudi lao dong tham gia khoa hoc c6 dong dau ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (d6i voi cac khoa hoc do hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa tu td chire, thi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai cé ké hoach t6 chirc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh
sach khoa hoc ¢o chit ky ctia nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké véi naim ndp don ding ky nhu cau hd
trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét khé khan theo quy
dinh cta phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro;

- Truomg hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa ding ky thu huéng khoan hd tro tir ngan sach nha nudc co gia tri tir 03 ty
dong trd 1én thi phai c6 Bao céo tai chinh nam trudce lién ké da duoc kiém toan bdi to churc ki€ém toan doc 1ap tai thoi diém nop
don dang ky nhu cau ho tro.

* Di vJi t6 hop tdc:

- Ban sao Giay ching nhan ding ky to hop téc;

- Tai liéu, ho so chimng minh t6 hop tac dap img mot tiéu chi (bat budc) hodc nhiéu tiéu chi (neu cd), cu thé: s6 luong thanh
vién tang trong 02 nam lién tiép lién ké v6i nim nop don dang ky nhu cau hd trg; ¢o it nhat 5% tong s thanh vién, nguoi lao
dong duoc tham gia cac 1op gido duc, dao tao, pho bién, boi dudng, tap huan do t6 hop tac tu to chirc hodc do cic co quan, doan
thé, to chirc khéc t6 chuc va da dugc cap ching nhén tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia
khoa hoc c6 xac nhan cua td hop tac (d6i voi cac khoa hoc do t6 hop tac tir to chirc, thi to hop tac phai c6 ké hoach té chuc khoa
hoc, nd1 dung khoa hoc va danh sach khoa hoc cé chit ky cua nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké voi
nim ndp don diang ky nhu cau hd tro; di thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi kho khin, dia ban kinh té - xa
hoi dic biét kho khin theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro.

* Té hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xd tw chiu trach nhi¢m trudéc phdp lugt vé tinh chinh xdc, trung thwe ciia cdc
théng tin cung cdp tai ho so ding ky nhu cau hé tro néu trén.

b) S6 lwgng hd so:

01 b ho so gbe

1.3. Co quan thyc hién:
UBND cap xa.

1.4. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:



- T6 hop téc;

- Hop tac xa;

- Lién hiép hop tac xa.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi

1.6. Lé phi (néu c6 va vin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi): Khdng co.
1.7. Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dang ky nhu cau hd trg theo M?ll} sf:) 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay
12/9/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Hop tac xa;

- Thong béo tiép nhan ho so dang ky nhu cau hd trg cua to hop tac/hop tac xd/lién hiép hop tac xa theo M?lu s6 02 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot s6 di€u cua Luat Hop
tac xa.

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc:
a) Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc xem xét thy hudéng chinh sach khi:

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh do vi pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac xa 2023; khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy ctia Toa an da c6 hi¢u luc phap luat;

- Bap tmg mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém nop don dang ky nhu cau hd tro: sé lwong thanh vién tang trong 02 nam
lién tiép lién ké voi ndm nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 18 gia tri giao dich noi bd tang trong nam trudc lién ké voi ndm nodp
don dang ky nhu cau hd trg; ty 1é trich 1ap quy chung khong chia cao hon so v&i mirc t6i thiéu quy dinh tai Didu 84 Luat Hop tac
x& 2023 trong nam trudc lién ké v6i nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ting gia tri tai san chung khong chia trong nam trudc
lién ké véi naim ndp don ding ky nhu cau hd tro; co it nhat 5% tong sd thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p gido
duc, dao tao, phé bién, boi dudng, tap huan do hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu t6 chitrc hodc do cac co quan, doan thé, to chirc
khac t6 chtrc va da duoc cap chimg nhan tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khéa hoc ¢o
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dong dau ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa (d6i voi cac khoa hoc do hop tac xa, lién hiép hop tac xa tu to churc, thi hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa phai co ké hoach t6 churc khoa hoc, nodi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc c6 chir ky cia nguoi tham gia
khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké voi nam ndp don diang ky nhu cau hd tro; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia
ban kinh té - x4 hoi kho khin, dia ban kinh té - xa hoi dic biét kho khin theo quy dinh cua phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém
ndp don dang ky nhu cau hd tro;

- Truomg hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa ding ky thu huéng khoan hd tro tir ngan sach nha nudc co gia tri tir 03 ty
dong trd 1én thi phai c6 bao cao tai chinh ndm trudc lién ké da dugc ki€ém toan boi td chirc kiém toan doc lap tai thoi di€ém nop
don dang ky nhu cau ho tro.

b) T6 hop tac duoc xem xét thy hudng chinh sach khi:
- C6 Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh do vi pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac xa 2023;

- Bap ung mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém nop don dang ky nhu cau hd trg: sb luong thanh vién tang trong 02 nim
lién tiép lién k& v6i nam nop don dang ky nhu cau hd tro; co it nhat 5% tong sd thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac lop
giao duc, dao tao, phd bién, bdi dudng, tap hudn do t6 hop tac tu td chirc hodc do cac co quan, doan thé, to chirc khac td chirc Va
da duoc cap chirng nhan tham gia khoa hoc hodc cé danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa hoc ¢6 xac nhan ctua to
hop tac (déi véi cac khoa hoe do td hop tac tu td chire, thi td hop tac phai co ké hoach to chirc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va
danh sach khoa hoc c6 chit ky ctia nguoi tham gia khéa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké véi nim ndp don diang ky nhu
cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x hoi kho khin, dia ban kinh té - xa hoi ddc biét kho khan theo
quy dinh ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro.

1.9. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Hop tac

1.10. Lwu ho so (ISO):



Thanh phin hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc vin ban tra 10i cua don vi d6i véi hd so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién (néu co). UBND cép xa
Sau 01 ndm chuyén ho so dén

- H6 so thdm dinh (néu c6) kho luu trit

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | B phén tiép nhan va tra
23/11/2018 cua B0 trudng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu. ket qua




Miu s6 01
TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: .../... ..., hgay ... thang ... nam ...

PON PANG KY NHU CAU HO TRQ
Vv hbé tro ....... i

Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran ..........
Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hop tac xa/lién hiép hop tac x3):
Gidy chimg nhan dAng K SO ....vevveieeeiieie e NEAY CAP .o,
DA CHI: e —————— s
biénthoai: ................... Fax: ..o Email: ....ccccoovviiiiiiiiiiins
B P o G BT I LTS USSP
@10 (oA ) SRR

S6 dinh danh c& nhan cia ngudi dal di€N: ......c.eeeeeeiiieiciie e

dé nghi Uy ban nhan dan cép xa:
I. THONG TIN CHUNG



1. Ngay thanh 1ap/ngay ding ky:"

2. S6 lugng thanh vién:"

3. S6 lao dong:"

4. Ty 1é gia tri giao dich noi bo (d6i véi HTX, LHHTX): V"

5. Ty 1¢ trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX): Vil

II. THUYET MINH SU PHU HQP VOI CHINH SACH HO TRQ

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiéu chi thy hudng chinh sach cua timg chinh sach cu thé

Du kién kinh phi d& nghi hd tro (ghi rd tong chi phi, trong d6 ngudn von dé nghi hd tro tir ngan sach nha nuée, von dbi ing
cia THT/HTX/LHHTX (néu c6))

IV.CAMKET: ..o (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr Iy vi pham hanh chinh do vi pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac xa"™; khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy cia Toa an da c6 hi¢u lyc phap luat*;

2. Tinh chinh xéc cua nhitng thong tin trén day;
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3. Thuc hiép déy dljl cac thu tuc va thyc hi¢n dung ndi dung, muyc dich da dang ky theo quy dinh khi cé quyét dinh ho tro
cuia co quan c6 tham quyén;

4. Gop von ddi tmg cia THT/HTX/LHHTX (néu c6);

5. Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

Néu vi pham sé& bi dimg tiép nhan hd tro theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén.
V. TAI LIEU KEM THEO

Liét ké danh muc céc tai li€u c6 lién quan gtri kem:

1. Béo cao két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong 02 nam lién tiép lién ké hodc Gidy chimg nhan ding ky ddi véi
THT/HTX/LHHTX thanh lap dudi 02 nam.

2. Tai liéu khac (néu co).

DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
Noi nhin: (Ky, ghi ho tén, déng dau®)
- Nhu trén;
- Luu:...

i Ghi o nhu cdu cia THT, HTX, LHHTX tai day.

it Ghi rd tén cua x4, phuong, thi tran noi THT, HTX, LHHTX dit tru s chinh.
il Van ban quy dinh vé chinh sach hd trg ma THT, HTX, LHHTX c6 nhu ciu nhan.
¥ Theo Gidy chimg nhan ding ky THT, HTX, LHHTX.

¥ Theo bao céo tai thoi diém viét don.

Vi Theo béo cao tai thoi diém viét don.

Vil Theo béo c4o tai chinh ndm cta ndm trude lién ké.

Vi Theo bao c4o tai chinh ndm cua nam trude lién ké.

* Ap dung dbi véi THT, HTX, LHHTX.

X Ap dung @i véi HTX, LHHTX.

Xi THT néu khong c6 dau thi khong cn dong déu.

Maiu s6 02
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UY BAN NHAN DAN XA.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... , ngay ... thang ... nam ...

~ THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU
HO TRQ CUA TO HQP TAC/HQP TAC XA/LIEN HIEP HQP TAC XA

Kinh gui: Tén THT/HTX/LHHTX: ................

Can ctr Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s dicu cia Luat
Hop tac xa;

Can ctir don/hd so ding ky nhu cau hd tro sb... ngdy... thang... nam ....cua T6 hop tac/hop tac xi/lién hiép hop tac xi....... ;
Uy ban nhan dan xi ........ tiép nhan ho so dé xuét hd trg t6 hop tac/hop tac xa/lién hiép hop tac xi theo quy dinh tai Nghi

dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 ctia Chinh phii va thong bao nhu sau:

I. HO so, tai liéu tiép nhan

II. Y kién ciia co quan tiép nhan
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1. Truong hop hé so du diéu kién va Uy ban nhéan dan xa khong c6 kha nang va nguon lyc hd trg: HO so cua.... d du diéu
kién dé tong hop nhu cau ho trg dé chuyén td1 Uy ban nhan dan quan/thanh phd/thi xa/huyén....

2. Trudng hop chua du diéu kién dé tong hop: D& nghi bd sung tai lidu (ghi rd tai liéu can bd sung).

3. Truong hop ho so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa c6 kha nang va ngudn luc hd trg: Ho so ctia da du diéu kién dé
Uy ban nhan dan xa ho trg chinh sach (ghi cu thé chinh sach ho trg).

UY BAN NHAN DAN XA ....
Noi nhdn: (Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
- Luu: ...
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