5. Thii tuc cAp sira ddi, bé sung Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia
doanh nghiép quing cio nwdc ngoai tai Viét Nam.

5.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
cha

Buwoc

Nop ho so
thu tuc
hanh chinh:
T6 chire, cd
nhdn  chudn
bi hé so day
du theo quy
dinh va nop
ho so qua
cac cach
thire sau.:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich
tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ddng Thép (sb
85 duong Nguyén Hug¢, phuong 1, thanh phd
Cao Lanh, tinh Dong Thap).

Sang: tr 07 gio
dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gior
cua cac ngay lam
viéc.

2. Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich
vu cong cua tinh  DPong  Thap:
http.//dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh
(tuy khach hang)

Buwoc

Tiép
va
hd
tuc
chinh

nhan
chuyén
so  thu
hanh

1. D6i voi ho so duge ndp truc tiép qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong
chure, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va
luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua ph'?ln mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xdc theo quy dinh, can bd, cdng chirc,
vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai
dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can
bd, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so phai
néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so va lap Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khong
dé quad 3 gio lam
viéc) hoiac
chuyén vao dau
gid ngay lam
viée tiép theo dbi
voi  truong  hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

2. D61 v61 ho so duge ndp truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, can
bd, cong chuce, vién chirc ti€p nhan ho so tai

Khéng qua 0l
ngay lam viéc ké
tor ngay phat sinh
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TT

Trinh tw
thue hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

B0 phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
ki€m tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du,
chinh x4c hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day da mot
lan dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh
x4c hodc giri dung dén co quan c6 tham
quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién thong
qua chtrc nang giri thu dién tir, giri tin nhan toi
ngudi dan cia Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan ddy du, hop
1¢ thi can bd, cong chirc, vién chuc tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

ho so truc tuyén

Buoc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra két qua cong chuc, vién
chuc xur ly xem xét, tham dinh h so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B¢ phin TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo phdn chuyén
mon), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, x4c minh hd so, 13y ¥ kién
cua co quan, td chirc, ¢ lién quan, can bo,
cong chire, vién chic duge giao xur 1y hd so
thAim dinh, trinh cAp c6 thidm quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tr; tra két qua giai quyét thi tyc hanh
chinh.

....... gio hodc
ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao phong/bo phan:
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

04 ngay
02 ngay
02 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.

Ddi véi ho so qua tham tra, thAm dinh chua du
diéu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén

Tra lai hd so
khong qua 03
ngay lam viéc
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
cha

giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo théng bao bang van ban va néu 13 1y do,
ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so dé gui cho to chu,
ca nhan thong qua B phan Mot ctra. Thoi han
gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di
ho so.

- Truong hop hd so phai lay y kién cua cac co
quan, don vi c6 lién quan

.. ngay (néu co)

- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién théng gitra cac co quan co thAm quyén
cung cap

.. ngay (néu co)

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thoéng gitra cdc co quan c6 tham quyén
khong cung cap hanh chinh

.. ngay (néu co)

Buwoc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét thi tuc
hanh  chinh
gui tra cho
16 chire, cd
nhan  phadi
bdo dam day
du theo quy
dinh ma co
quan co
tham  quyén
tra cho 10
chite, cd
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua nhédp vao
s0 theo doi ho so va phan mém dién tur thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 churc, c4 nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién t, dién thoai
hoic qua mang xi hoi dugc cdp c6 tham
quyén cho phép dbi v6i hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hélph c}linh theo‘th(‘yi gian, dia
diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau

ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua
dich vy buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan cua Buu di¢n)

- Trudong hop ndp hod so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di
mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bd tiép nhan ho SO,

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gior
cua cac ngay lam
viéc.




5.2. Thanh phan, s6 lwong hd so (Piéu 22 cua Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14
thang 11 niam 2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat quang c4o)
- Thanh phén hd so:

(1) Bon dé nghi sua d6i, bd sung Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién do ngudi
dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai ky theo mau do By Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh;

(2) Glay phep thanh 18p Van phong dai dién: Nop ban sao c6 ching thue hodc ban
sao va xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao co
chimg thue (trudng hop ndp hd so qua buu dién).”

- S6 lwgng hd so: (01) bd.

5.3. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép quang cdo nudc ngoai,
ngudi dai dién c6 thim quyén ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai.

* Doanh nghiép quang céo nudc ngoai phai dé nghi sira d6i, bd sung Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién trong cac trudong hop sau day:

a) Thay ddi tén goi;

b) Thay d6i pham vi hoat dong;

¢) Thay doi ngudi ding dau;

d) Thay ddi dia diém dat tru s trong pham vi mét tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢ cua doanh nghiép quang cdo
nudc ngoai, Uy ban nhén dan cép tinh ¢ trach nhiém cip Gidy phép stra ddi, bo sung va gui
ban sao Gidy phép d6 dén Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: Uy ban nhan dan cép tinh.

5.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép (Mau sé 7 ban hanh kém theo
Théng tu sé 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nim 2013 ctia Bo trudng Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich)

5.6. Phi, 1& phi: 1.500.000 dong/Giay phép.
(Piém b Khoan 1, Diéu 4 Théng tw sé 165/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016).

5.7. Tén miu don, miu to khai: Pon d& nghj stra doi, bd sung Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién cia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai (Mau s6 8 ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cta Bo truong Bo Vian hoa,
Thé thao va Du lich).

5.8. Yéu céu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
5.9. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh
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- Didu 41 cua Luit quang cdo ngay 21 thang 6 nim 2012. C6 hiéu luc tir ngay
01/01/2013.

- Diéu 22 cuia Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngdy 14 thang 11 ndm 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Luat quang cdo. Co hiéu luc tir ngay
01/01/2014.

- Théng tu sd 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nim 2013 cta Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cua Luit quang cdo va
Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat quang cao. Co hiéu luc tir ngay 01/02/2014.

- Biém b Khoén 1, Diéu 4 Thong tw s0 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nim 2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp I¢ phi cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién cta doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam. Co hi€u luc tir ngay 01/01/2017.

- Diéu 2 Thong tr s6 35/2018/TT-BVHTTDL ngay 19/11/2018 ciia B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich stra dbi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu 6 15/2012/TT-BVHTTDL, Thong tu $6
10/2013/TT-BVHTTDL, Thong tu sb 11/2014/TT-BVHTTDL va Thong tu sb 04/2016/TT-
BVHTTDL.

- Khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 11/2019/NDB-CP ngay 30 thang 01 nim 2019 ciia Chinh
phu stra doi, b sung mot sO diéu ctia cac Nghi dinh ¢6 quy dinh tha tyc hanh chinh lién quan dén
yéu cau ndp ban sao gidy t& co cong chimg, chimg thyuc thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo
Van héa, Thé thao va Du lich.



31.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so lru

Bo phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
cia don vi dbi v6i hd so khong dap tng yéu cau,
diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Uy ban nhan din
Tinh

Céc biéu miu theo Khoan 1, biéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tlet mot s diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

10 nam

Luu trr theo quy dinh
hién hanh
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Pia diém, ngay... thdng ...nam...

~ PON DE NGHI SUA POL, BO SUNG
GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Dong Thap

Tén doanh nghiép quang c4o nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Gidy phép thanh
lap/dang ky kinh doanh)...........ccooeoiieiiieiiiieieeee e

Gidy phép thanh 1ap (dang ky kinh doanh) O:...........coovveveeeeereeeeeeeeeeeeesees e,
DO i cip ngay.....thang.....nam....... 1: ) IOUOR
Linh vuc hoat dong chinh:..........ccoooiiiiiiiiii e
VO GHEU L€, vevvrieriiie ettt
S6 131 KROAN: ..., tai Ngan hang:........ccocoeviiieiiininiiiieeies o
Dién thoat:........ccooveviveiiiieiiies FaX:. e
Emaili..ccoooiiiiiiiiii e Website: (18U €O,

Dai dién theo phép luét: (dai dién c6 thAm quyén)

Dia diém dit tru s¢ Vin phong dai dién: (ghi 16 sd nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén,
HHNR/AANN PRG)...ceoeeeeeeeeeeeee e

39



S6 tai khoan tién Viét Nam :...................... tai Ngan hang:........ccocoveviiiiiieiienee
Dién thoat:........coovvviiiiiiiiiiieeeeee, FaX: oo
Emaili..ccooooiiiiiii e Website: (18U €O,

No6i dung hoat dong cua Van phong dai dién: (ghi cu thé linh vuc hoat dong theo Giéy

HoO VA teN .. oot G101 NN
QUOBC IO ettt ettt sttt ettt et ee et et e e e
S6 ho chiéu/Chimg minh nhan dAn .............ooeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DO e cip ngay.....thang.....nam....... 17: ) IOUURR

Chiing t6i xin cam két:

1. Chiju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va chinh xac ctia ndi dung don dé nghi va tai
liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh
ctia Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.

PAI DIEN CO THAM QUYEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)



