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PHAN 11

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH
PHAN 1. LINH VUC VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

1. Thii tuc hd tro vién chirc hoat dong nghé thuat gip khoé khiin do dai dich Covid-19

1.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuwe hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buwoc

Nop héd so
thu tuc
hanh chinh:
T6 chire, cd
nhdn  chuan
bi hé so day
du theo quy
dinh va ngp
hé so qua
cac cach
thirc sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Van hoa, Thé thao va Du lich tai
Trung tdm Kiém soat thi tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép (sb
85 duong Nguyén Hu¢, phuong 1, thanh phd
Cao Lanh, tinh Dong Thap).

2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tur
13 gio 30 dén 17
gi0 cla cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich
vu cong cua tinh  DPong Thap:
http.//dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh
(tuy khach hang)

Buoc

Tiép
va
hod
tuc
chinh

nhan
chuyén
so  tha
hanh

1. P6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chire, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tu, cap nhat vao co so dir li€u cua
phén mém mdt cira dién tir caa tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bd, cong chuec,
vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhéan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop hd so diy du, chinh xac
theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién chuc

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngiy
lam viéc (khong
dé quad 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gid ngay lam
viéc tiép theo
dbéi véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.




TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thdm quyén dé gidi quyét theo quy
trinh.

2. Boi véi ho so duoc ndp truc tuyén
thong qua Céng Dich vu cong cua tinh, can bg,
cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh

xac hodc khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, cdn bd, cong chuc, vién chuc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy
do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé o
chitc, c4 nhan b sung dﬁy du, chinh xac hoac
gui dung dén co quan co thAm quyén. Viéc
thong bdo dugc thuc hién thong qua chire nang
gui thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cia
Céng Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day da, hop
1€ thi can b9, cong chirc, vién chuc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 01
ngay lam viéc ké
tr ngay phat
sinh ho so truc
tuyén

Buwée

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo
phén tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién
chuc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

05 ngay lam
viéce, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so

* 86 Van héa, Thé thao va Du lich
+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan

+ Lanh dao don vi

+ Van thw

1,5 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

* UBND Tinh

02 ngay

- Céan b9, cong churc, vién chirc dugc giao xu ly
h6 so tham dinh, néu hoé so dap ung yéu cau, du

Tra lai ho so




TT

Trinh tuw
thuwe hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

thao Két qua thyc hién thu tuc hanh chinhtrinh
cip c6 tham quyen phé duyét; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tur; tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- P6i voi hd so chua du diéu kién giai quyét,
b4o cao cap tham quyén tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, noi
dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé gui cho td chue, ca
nhan thong qua B9 phan M4t cua. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhéan hd so, trir trudng hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duogc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

khong qua 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét thii tuc
hanh  chinh
gui tra cho
t6 chirc, cd
nhan  phai
bao dam ddy
du theo quy
dinh ma co
quan co
tham  quyén
tra cho to
chure, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va trd két qua nhap vao so
theo doi ho so va phan mém dién tir thuc hién
nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua
tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang
x3 hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép dbi
v6i hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude
thot han quy dinh.

- TH chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu
tuc hén}} chinh th@o thoi gian, dia di’ém ghi trén
Gidy ti€p nhén ho6 so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két

qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng dan
cua Buu dién) (ncu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tAm
KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo
tiép nhan ho so; trudng hop ding ky nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Céng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

Thoi gian tra két
qua:
Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tur
13 gio 30 dén 17
gi0 cla cac ngay
lam viéc.




1.2. Thanh phin, s6 lweng hd so
* Thanh phén h so:

Don vi su nghiép cong 1ap ¢ chirc ning biéu dién nghé thuat (bao gém ca don vi truc
thudc co quan trung wong) 14p Danh sach vién chirc hoat dong nghé thuat bao dam diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 28 Quyét dinh s6 23/2021/QD- TTg ngay 07/7/2021 cta Thu tuéng Chinh pha
giri SO Vin héa, Thé thao va Du lich. Thoi han tiép nhan hd so cham nhit dén hét ngay 31 thang
01 nam 2022:

- Danh sach vién chtrc hoat dong nghé thuat bado dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 28
Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cta Thu tudéng Chinh phu (Mau sé 09 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg).
* $6 lwong ho so: (01) bo.
1.3. Thoi han giai quyét:
- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Danh sach theo dé nghi cua don vi su

nghiép cong 14p c6 chire nang biéu din nghé thuat, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich téng hop,
thAm dinh, trinh Uy ban nh4n dan cép tinh.

- Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Danh sach cia S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich, Uy ban nhan dén cp tinh ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro;
ddng thoi chi dao thuc hién hd trg. Truong hop khong phé duyét, Uy ban nhan dan cip tinh
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
1.4. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.
1.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
1.6. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi

hd tro.
Mirc hd trg: 3.710.000 ddng/ngudi.
Phuong thire chi tra: Tra 01 1an cho nguoi lao dong
1.7. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
1.8. Tén méu don, miu to khai:

Danh sé’ch vién 9h1’1c hoat dong nghé thuat dé nghi hd trg (Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia Tha tuéng Chinh phu).

1.9. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:
Vién churc hoat dong nghé thuat duoc hd tro khi co du cac diéu kién sau:

- La dao dién ngh¢ thuat, dién vién, hoa si gilr chtirc danh nghé nghiép hang IV.



_- Lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap c6 chue nang biéu dién nghé thuat (khong
bao gom cac don vi ngh¢ thuét lyc lugng vii trang) phai tam dung hoat dong tir 15 ngay tré 1én
trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021 theo yéu cau
cua co quan nha nudc c6 tham quyén dé phong, chong dich COVID-19.

1.10. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 68/NQ-CP ngay 01 thang 7 ndm 2021 ciia Chinh pha vé mét sb chinh sach
ho trg nguodi lao dong va nguodi st dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ctia Thu twéng Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan
do dai dich covid-19.

1.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu triv Th‘l"mgl‘a“
- Nhu muc 1.2; .
G e g : . .. | Uy Db han da
- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi doi cé}ll) tiiﬁ mhan
voi ho so khong dap ing yéu cau, diéu kién. S¢ Vin hoa. Thd N
- HO6 so tham dinh (néu co) o van 10, €1 Vinh vién

i LA L, thao va Du lich
- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd) ’

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua B¢ truéng, Chu nhiém .
Vin phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap | BO phan ti€p nhén
thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam | Va tra két qua
2018 ctia Chinh phu vé thwe hién co' ché mdt cira, mot cira lién
thong trong giii quyét thii tuc hanh chinh.




MAu s6 09: Danh sach vién chirc hoat dong nghé thuat dé nghi hd tro

TEN CO QUAN CHU QUAN

TEN PON VI...

SO ........

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Viv dé nghi hd tro vién chirc hoat dong
nghé thuat gap kho khan do dai dich

COVID-19
Kinh gui: ..o
N < 3 T 16 4 74
2. M SO T .o o
3. L0al hInh QOm Vi: oo
4. Quyet dinh thanh 1ap: ...
5. Bia chi lién hé/Dién thoat/Fax/Email: .. ...
DANH SACH VIEN CHUC HOAT PONG NGHE THUAT PE NGHI HO TRQ
. A ) S6 tai e
Ngay, S6 CMND/ Chire . . ._|Ngan hang
h . A " Ma khodn nhin e U
thang, nam| CCCD/H¢ |danh nghe <& BHXH Thoi gian dirng hoat luwon (néu mo tai Chir ky
TT | Hova tén sinh chiéu nghi¢p dong (tir ngay/thang/nim c%,)) khoan
dén ngay/théang/nam)
Nam | Nir
1
2
Noi nhin: “ ..., ngay...... thang... ... nam 2021
- S6 Vin héa, Thé thao va Du lich; THU TRUONG PON VI

- Luu: ...

(Ky tén va dong ddu)




