6. Ping Ky, cip Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit, giao dat, thué dat
cho ca nhan tring dau gia quyén sir dung dat

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

chuyén hé so thii
tuc hanh chinh

ban nhan dan cap huyén hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo  phén tiép nhan va tra két qua xem xet,
kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd s0; quét (scan) va luu trix hd so dién
tir, cap nhat vao co s dit liéu ctia phin mém mot cira dién tir ctia huyén.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc,
vién churc tiép nhan ho so phai huéng dn dai dién t6 churc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do kém theo miu Phiéu yéu ciu
b6 sung, hoan thién ho so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc, vién chuc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyen ngay hd Sy
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qud 02 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam
viée tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan
sau 16 gio hang ngay.

TT T““ll‘li%‘-; thye Cich thirc thyc hién Thoi gian giai quybt Sﬁ:

Buéc 1 | Nop ho so thi 1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thugc Uy ban nhan | Sang: tir 07 gio dén
tuc hanh chinh: | dan cép huyén. 11 gio 30 phut; chiéu:
Ho gia dinh, cad 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich tir 13 gid 30 dén 17
nhdn, céng dong | 3. . Nop ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan gi0 cua cac ngay lam
dan cur chudn bi | cap x4 néu c6 nhu cau. viéc (thu Bay lam
hé so day dii theo viéc budi sang).
quy dinh va nop
hé so qua cdc
cdch thirc sau:

Budc 2 Tiép nhan va 1.H6 so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap x4 thi trong 03 ngay Uy
ban nhan dan cip xi chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cap huyén.

03 ngay

Buéc 3

Gidai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két qua
cong chtrc, vién chie xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhin hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

2. Gidi quyét ho so (co quan/b phdn chuyén mon), trong do:

* Thoi gian tiép nhén gidi quyét lan 1:

16 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Viin phong ding ky dat dai:

+ Truong hop ho 50 qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho so kém theo
thong béo bang vin ban va néu 5 1y do, ndi dung can b sung dé gui cho t6
churc, ca nhan thong qua Bo phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so. (2,5 ngdy khéng tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).

Truong hop hd so dat yéu cau, tlep tuc giai quyét: (chuyén hé so dén Cuc
Thué xdc dinh nghia vu tai chinh d6i véi truong hop dwoc giao ddt, cho thué
dat thong qua hinh thirc ddu gid; co quan thué giri théng bdo nip tién sir
dung dat hodc tién thué ddt bang van ban cho nguoi da tring ddu gid).

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong kiém tra ho so, tham dinh di diéu kién
chuyén sang chinh Iy dit liéu; Chinh Iy bién ddng, chinh 1y phan mém chuyén
nganh, ldp phiéu chuyén, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky ddt
dai xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué; Vién chirc Chi nhanh déng ddu,
téch hé so chuyén Chi cuc thué.

10,5 ngay
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- Co quan thué:

- Nguoi tring ddu gid quyén sir dung dat cé trach nhiém nop tién sir dung
dat khi trimg ddu gid va chuyén chieng tir & ndp tién cho co quan tai nguyen
va moi truong dé lam thi tuc ky hop dong thué dat (néu co), cap Gzay chimg
nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khdc gan lién voi ddt
theo quy dinh.

- Khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat (néu co).

- Khéng qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén du ho so dbi voi truong hop
khong c6 khoan va nguoi st dung dat duoc trir vao tién sir dung dat, tién
thué dat phai nop.

- Xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai: nhan va chgyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué cho b¢ phan tiép nhan va
tra két qua ho so.

02 gio

* Thoi han tiép nhén gidi quyét lin 2

09 ngay, trong do:

(NOp chimg tir thyc hién nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi
dat, can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao).
- Vién chirc Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai:

+ Truong hop cdn bé tiép nhdn kiém tra chimng tir thue hién nghia vu tdi
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa du diéu kién giai quyét thi
tra lai hé so kém theo théng bdo bang van ban va néu ré 1y do, ndi dung can
bé sung dé giri cho té chirc, cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
giai doan 2. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truweong hop hé so dat yéu cau, tlep tuc gidi quyet

Vién chtrc Chi nhanh Vin phong kiém tra ho so, thong bao thué, chung tir
thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén sang chinh 1y dit liéu; chinh 1y phan
mém chuyén nganh; tao so d6 trang in; in Gidy chimg nhan QSD dt, quyén
so hitu nha va tai san khac gan lién vé6i dat; Chuyén ho so dén Van phong
Ding ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé théng dét dai; Chuyén hd so

04 ngay
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dén phong Tai nguyén va Mdi truong (1ap to trinh, trinh co quan tham quyén
ky gidy chung nhan).

- Cong chtrc phong Tai nguyén va Moi truong klem tra, tham dinh hd s, lap
to trinh, danh sach trinh ky UBND huyén ky cap glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén so hitu nha va tai san khac gin lién v6i dat trinh 1anh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky duyét to trinh.

02 ngay

-Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét, ky Gidy ching nhan; Van thu phat
hanh chuyén dén vién churc Chi nhanh

02 ngay

- Vién chae Chi nhanh quét (scan) cép nhét dir lidu file két qua vao phan
mém mot cira dién tir cia huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gbe (dit
li¢u), photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai déng thoi chuyén ho so dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay
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Trinh ty thuc . . ‘A N - z, | Ghi
TT hi¢n Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét chi
Buéc 4 | Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va 02 gio

quyét thi tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét thii tuc
hanh chinh gui
tra cho Ho gia
dinh, cd nhan,
cong dong dan cu
phdi bao dam day
du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén tra
cho t6 chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

phian mém dién tir thyee hién nhw sau:
- Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu bi€t trudc qua tin
nhan, thu dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén

cho phép d6i véi hd so giai quyét thu tyc hanh chinh tru6e thoi han quy dinh.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.
- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky
theo hudng dan ctia Buu dién

- Thoi gian tra két
qua: Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi
sang).

6.2. Thanh phén, s6 lweng hd so:

a) Thanh phén ho so:

(1) Hop dong thué t6 chirc thue hién cudc ban d4u gid quyén st dung dat hodc Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap co tham quyén thanh
lap Hoi dong dau gia quyén sir dung dat ddi véi cac truong hop dic biét quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5 ciia Thong tu Lién tich s6 14/2015/TTLT-
BTNMT- BTP ngay 04 thang 4 nam 2015.

(2) Trich luc ban dd dia chinh thira dt hodc trich do dia chinh thira dat (Phong Tai nguyén va Moéi trudng co trach nhiém cung cip
trich luc ban d6 dia chinh thtra dat d6i voi nhiing noi da c6 ban do dia chinh hodc thuc hi¢n trich do dia chinh thua dat theo y€u cau cua
nguoi xin giao dat, thué dat).

(3) Quyét dinh cong nhan két qua tring dau gia (ban chinh);
(4) Trich luc ban dd dia chinh;
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(5) To khai thué sir dung dét phi nong nghiép (Mau s6: 02/TK-SDDPNN);
(6) To khai tién sir dung dat (Mau s6: 01/TSDD);

(7) Hop dong thué dat (néu co);

(8) Bién ban ban giao dat trén thuc dia;

(9) To khai 1¢ phi trude ba nha, dat (Mau s6 01/LPTB);

(10) Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (can bd tiép nhan ho so kiém tra doi chi€u va xac nhan
vao ban sao).

b) S6 luwong hd so: 01 bo.
6.3. Doi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién (néu co): Khong
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan ph01 hop: Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan 1y nha nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan’ thué.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan tai nguyén va mdi truong, don vi to chtrc thuc hién viéc dau gia quyén st dung dt, Uy ban nhan
dan cap xa.

6.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Glay chtng nhan quyén str dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat, Quyét dinh cong nhan két qua tring ddu
gia, Hop dong thué dat.
6.6. Phi, 1¢ phi:

- D6i véi dat 6: 150.000d0ng/ho so (thude cac ddi tugng duoc cong nhan quyén st dung dat, trir cac dy an)

- P6i v6i dat san xuét, kinh doanh: 200. 000d6ng/hé so (thude cac dbi twong duoc cong nhan quyén sir dung dat, trir cac du an)
- Lé phi trich luc (néu c6) : 15.000 ddng/lan

- L& phi cip gidy (khong tai san): 25.000 dong/gidy

- - Lé phi cap gidy (c6 tai san): 80.000 dong/gidy
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*Mirc thu ap dung ddi v6i hd gia dinh, c4 nhan tai khu vire khac bing 50% mirc thu 4p dung ddi véi hd gia dinh, c4 nhén tai
cac phwong noi 6 thude thanh phé, thi xi triee thude tinh
- Mién thu 1€ phi cip gidy chirng nhan quyén sir dung dit: Ngudi c6 cong v6i cach mang, Cac ho nghéo va can nghéo theo chuan
nghéo; Nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, ho c6 nguoi khuyét tat ning trén dia ban Tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 thang 7 nam 2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé dinh mtre kinh té - ky thuét do dac 1ap ban dd dja chinh, dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, 1ap ho so dia chinh, céap
gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vi dat va theo Cong vin sé 2325/STNMT-VPBK ngay 05
thang 08 nam 2019 cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng;

+ Nhimg noi chua ¢6 ban do dia chinh c6 toa do (ban do 299): Thu theo Quyét dinh s6 71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 nidm
2016 gﬁa Uy ban nhan dan tinh BDong Thap Vé‘ viéc quy dinh giéd dich vu do dac, 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh ¢ nhiing noi chua c6
ban do dia chinh cs') toa do tré~n dia ban tinh Bong Thap.

6.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

6.8. Yéu cau, diéu ki¢n thure hién thi tuc hanh chinh: Khong.

6.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dit dai nim 2013.

- Diéu 84 ctia Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Khoan 40, Biéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 stra d6i, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat dat dai.
- Diéu 12, 13, 14 cta Thong tu lién tich s6 14/2015/TTLT-BTNMT-BTP ngay 04/4/2015 cta B Tai nguyén va Moi truong va Bo Tu
phap;
- Piéu 15 ctia Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo Tai chinh va B Tai nguyén va Moi
Truong;
- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y, st dung 1¢ phi cap gidy chig nhan quyén str dung dét, quyén s hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dia ban tinh Dong Thap.

- Nghi quyét s6 57/2021/NQ-HPND ngay 17 thang 8 ndm 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Déng Thap quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh ho so cap gidy ching nhan quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai trén dia ban
tinh Pong Thép.
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6.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin ho so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;
- Quyét dinh cong nhan két qua trung d4u gia, Hop dong thué dat hoic Vin

Phong Luu trit - Chi nhanh

ban tra 16i ctia don vi dbi véi ho so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Vin phong diang ky dat dai Vinh vién

- Ho so tham dinh. cap huyén

- To trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 ndm 2018 cua BJ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy | g4 phan tiép nhan va tra két 03 13
S : nam

dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cf;a Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mét
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

qua
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Chir ky so ctua To chuce (néu 1a biéu mau
dién tir)

TEN CAP TINH (hodc) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sb:........ /HDHS v e e eneen, NEAY thang ...... nam ......

HO SO CUAL. ..o ee s e s n e ene s eneeeae

NOi dung y8u CAU AT QUYET: .. .ovveeie et
DA G oo
SO AN thOGi. . ... oveeeee el Email:. oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Mau s6 02
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Trong qua trinh hoan thién hd so néu c¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé v&i ............................
thoal ..o, deé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ré ho tén) o
(Chit ky so cua Nguoi hwong dan néu la bieu mau dién
tr)

s0 dién
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