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2. Thủ tục giao đất, cho thuê đất cho hộ gia đình, cá nhân; giao đất cho cộng đồng dân cư đối với trường hợp giao đất, cho thuê 
đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất 

2.1. Trình tự, cách thức, thời gian giải quyết thủ tục hành chính: 

TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết Ghi 
chú 

Bước 1 Nộp hồ sơ thủ tục 
hành chính: 
Hộ gia đình, cá 
nhân, cộng đồng dân 
cư chuẩn bị hồ sơ 
đầy đủ theo quy định 
và nộp hồ sơ qua các 
cách thức sau:  

     1. Nộp trực tiếp qua tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thuộc Ủy ban 
nhân dân cấp huyện.  
     2. Hoặc thông qua dịch vụ bưu chính công ích  
     3. Nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thuộc Ủy ban nhân 
dân cấp xã nếu có nhu cầu. 

Sáng: từ 07 giờ đến 
11 giờ 30 phút; chiều: 
từ 13 giờ 30 đến 17 
giờ của các ngày làm 
việc (thứ Bảy làm 
việc buổi sáng) 

  

Bước 2 
Tiếp nhận và 
chuyển hồ sơ thủ 
tục hành chính 

     1.Hồ sơ được nộp trực tiếp qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thuộc 
Ủy ban nhân dân cấp huyện hoặc thông qua dịch vụ bưu chính công ích công 
chức, viên chức tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả xem xét, 
kiểm tra tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ; quét (scan) và lưu trữ hồ sơ điện 
tử, cập nhật vào cơ sở dữ liệu của phần mềm một cửa điện tử của huyện. 
a) Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác theo quy định, công chức, 
viên chức tiếp nhận hồ sơ phải hướng dẫn đại diện tổ chức, cá nhân bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ theo quy định và nêu rõ lý do kèm theo mẫu Phiếu yêu cầu 
bổ sung, hoàn thiện hồ sơ. 
b) Trường hợp từ chối nhận hồ sơ, công chức, viên chức tiếp nhận hồ sơ phải 
nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu từ chối giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính. 
c) Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, công chức, viên chức 
tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn ngày trả kết quả; đồng 
thời, chuyển cho cơ quan có thẩm quyền để giải quyết theo quy trình. 
 

Chuyển ngay hồ sơ 
tiếp nhận trực tiếp 
trong ngày làm việc 
(không để quá 02 giờ 
làm việc) hoặc chuyển 
vào đầu giờ ngày làm 
việc tiếp theo đối với 
trường hợp tiếp nhận 
sau 16 giờ hàng ngày. 

  

2. Trường hợp hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nộp hồ sơ tại Bộ phận 
Tiếp nhận và Trả kết quả thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã thì trong 03 ngày Ủy 
ban nhân dân cấp xã chuyển hồ sơ đến Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai 

03 ngày 
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TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết Ghi 
chú 

cấp huyện. 

Bước 3 
Giải quyết thủ tục 
hành chính 

Sau khi nhận hồ sơ thủ tục hành chính từ Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
công chức, viên chức xử lý xem xét, thẩm định hồ sơ, trình phê duyệt kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính: 

20 ngày   

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ): 02 giờ   

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận chuyên môn), trong đó:     

* Thời gian tiếp nhận giải quyết lần 1  12 ngày, trong đó: 

  

- Phòng Tài nguyên và Môi trường thẩm định hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ qua thẩm tra, thẩm định chưa đủ điều kiện giải quyết, 

cơ quan có thẩm quyền giải quyết thủ tục hành chính trả lại hồ sơ kèm theo 
thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do, nội dung cần bổ sung để gửi cho tổ 
chức, cá nhân thông qua Bộ phận Một cửa. Thời hạn giải quyết được tính lại 
từ đầu sau khi nhận đủ hồ sơ. (2,5 ngày không tính vào thời gian thực hiện 
thủ tục hành chính). 
+ Trường hợp hồ sơ đạt yêu cầu: 
- Công chức phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra, thẩm định hồ sơ, lập 
tờ trình lãnh đạo Phòng Tài nguyên và Môi trường xem xét, ký duyệt tờ 
trình; Ủy ban nhân dân cấp huyện ban hành Quyết định giao đất, thuê đất. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

05 ngày 
 

- Viên chức Chi nhánh Văn phòng kiểm tra hồ sơ, thẩm định đủ điều kiện 
chuyển sang chỉnh lý dữ liệu; Chỉnh lý biến động, lập phiếu chuyển,  trình 
Lãnh đạo Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai xem xét duyệt và ký phiếu 
chuyển thuế; Viên chức Chi nhánh đóng dấu, tách hồ sơ chuyển Chi cục 
thuế. 

1,5 ngày 

- Cơ quan thuế: Không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đối 
với trường hợp không có khoản và người sử dụng đất được trừ vào tiền sử 
dụng đất, tiền thuê đất phải nộp đồng thời xác nhận và ra thông báo nghĩa vụ 
tài chính.  

05 ngày 
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TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết Ghi 
chú 

- Viên chức Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai: nhận và chuyển thông 
báo thực hiện nghĩa vụ tài chính từ Cơ quan thuế hoặc Cơ quan thuế chuyển 
cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ. 

02 giờ 

* Thời gian tiếp nhận giải quyết lần 2 08 ngày, trong đó: 
Người sử dụng đất nhận thông báo nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tại Bộ 
phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân huyện. Sau khi người sử 
dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính trong trường hợp giao đất có thu tiền 
sử dụng đất hoặc thuê đất trả tiền một lần cho cả thời gian thuê, lệ phí trước 
bạ (nếu có). Nộp chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài chính cho cán bộ tiếp nhận. 
Trường hợp thuê đất trả tiền hàng năm, lập và nộp hợp đồng thuê đất đồng 
thời cấp giấy chứng nhận. 
- Viên chức Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai thẩm định hồ sơ: 

+ Trường hợp cán bộ tiếp nhận kiểm tra chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài 
chính về đất đai, tài sản gắn liền với đất nếu chưa đủ điều kiện giải quyết thì 
trả lại hồ sơ kèm theo thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do, nội dung cần 
bổ sung để gửi cho tổ chức, cá nhân. Thời hạn giải quyết được tính lại từ 
giai đoạn 2.(2,5 ngày không tính vào thời gian thực hiện thủ tục hành chính). 
+ Trường hợp hồ sơ đạt yêu cầu, tiếp tục giải quyết: 
- Viên chức Chi nhánh Văn phòng kiểm tra hồ sơ, thông báo thuế, chứng từ 
thực hiện nghĩa vụ tài chính; chuyển sang chỉnh lý dữ liệu; chỉnh lý phần 
mềm chuyên ngành; tạo sơ đồ trang in; in Giấy chứng nhận QSD đất; 
Chuyển hồ sơ đến Văn phòng Đăng ký đất đai dạng file scan và chuyển trên 
hệ thống đất đai; Chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường (lập tờ 
trình, trình cơ quan thẩm quyền ký giấy chứng nhận). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

04 ngày 

Công chức phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra, thẩm định hồ sơ, lập 
tờ trình, dánh sách trình ký UBND huyện ký cấp giấy chứng nhận quyền sử 
dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản khác gắn liền với đất trình lãnh đạo 
Phòng Tài nguyên và Môi trường xem xét, ký duyệt tờ trình. 

02 ngày 

- Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, ký Giấy chứng nhận; Văn thư phát 
hành chuyển đến viên chức Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai. 01 ngày 

- Viên chức Chi nhánh quét (scan) cập nhật dữ liệu file kết quả vào phần 0,5 ngày 
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TT Trình tự thực hiện Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết Ghi 
chú 

mềm một cửa điện tử của huyện và đính kèm CGN đã ký vào hồ sơ gốc (dữ 
liệu), photo GCN đã ký và lưu vào hồ sơ, cập nhật, chỉnh lý biến động vào 
hồ sơ địa chính, cơ sở dữ liệu đất đai đồng thời chuyển hồ sơ đến Bộ phận 
Tiếp nhận và Trả kết quả. 

Bước 4 Trả kết quả giải 
quyết thủ tục hành 
chính  
(Kết quả giải quyết 
thủ tục hành chính 
gửi trả cho Hộ gia 
đình, cá nhân, cộng 
đồng dân cư phải 
bảo đảm đầy đủ theo 
quy định mà cơ quan 
có thẩm quyền trả 
cho tổ chức, cá nhân 
sau khi giải quyết 
xong thủ tục hành 
chính) 

Công chức tiếp nhận và trả  kết quả nhập vào sổ theo dõi hồ sơ và 
phần mềm điện tử thực hiện như sau: 
- Thông báo cho Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư biết trước qua tin 
nhắn, thư điện tử, điện thoại hoặc qua mạng xã hội được cấp có thẩm quyền 
cho phép đối với hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính trước thời hạn quy định. 
- Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nhận kết quả giải quyết thủ tục 
hành chính theo thời gian, địa điểm ghi trên Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả 
kết quả (xuất trình giấy hẹn trả kết quả). Công chức trả kết quả kiểm tra 
phiếu hẹn và yêu cầu người đến nhận kết quả ký nhận vào sổ và trao kết quả.  
- Trường hợp nhận kết quả thông qua dịch vụ bưu chính công ích, đăng ký 
theo hướng dẫn của Bưu điện  

02 giờ 
- Thời gian trả kết 

quả: Sáng: từ 07 giờ 
đến 11 giờ 30 phút; 
chiều: từ 13 giờ 30 
đến 17 giờ của các 
ngày làm việc (thứ 
Bảy làm việc buổi 

sáng). 
  

 

2.2. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Đơn xin giao đất, cho thuê đất;  

- Trích lục bản đồ địa chính thửa đất hoặc trích đo địa chính thửa đất (Phòng tài nguyên và môi trường có trách nhiệm cung cấp trích 

lục bản đồ địa chính thửa đất đối với những nơi đã có bản đồ địa chính hoặc thực hiện trích đo địa chính thửa đất theo yêu cầu của người xin 

giao đất, thuê đất). 

- Văn bản thẩm định nhu cầu sử dụng đất. 

+ Tờ khai tiền thuê đất, thuê mặt nước (Mẫu số 01/TMĐN). 
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+ Tờ khai tiền sử dụng đất (Mẫu số 01/TSDĐ) 
+ Tờ khai tiền sử dụng đất phi nông nghiệp (Mẫu 01/TK-SDDPNN). 

+ Tờ khai lệ phí trước bạ nhà, đất (Mẫu số 01/LPTB). 

 - Trường hợp cấp Giấy chứng nhận : 

+ Đơn xin giao đất, thuê đất  

          + Trích lục bản đồ địa chính thửa đất hoặc trích đo địa chính thửa đất; 

 + Quyết định giao đất, thuê đất; 

 + Hợp đồng thuê đất (đối với trường hợp thuê đất); 

 + Biên bản giao đất trên thực địa; 

+ Tờ khai lệ phí trước bạ nhà, đất (Mẫu số 01/LPTB). 

 + Chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài chính về đất đai, tài sản gắn liền với đất (cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra đối chiếu và xác nhận vào 
bản sao) 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
2.3. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: 

Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư  

2.4. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

- Cơ quan thực hiện thủ tục: Phòng Tài nguyên và Môi trường cấp huyện. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục: Văn phòng Đăng ký đất ký đất đai , Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất ký đất đai 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

- Cơ quan phối hợp: Ủy ban nhân dân cấp xã, Cơ quan thuế 
2.5. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

- Quyết định giao đất (đối với trường hợp giao đất). 

- Quyết định cho thuê đất, hợp đồng thuê đất (đối với trường hợp thuê đất). 

- Giao đất trên thực địa và trao Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người 
được giao đất, cho thuê đất. 

2.6. Phí, lệ phí:  
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- Phí thẩm định cấp quyền sử dụng đất:  

+ Đối với đất ở: 150.000đồng/hồ sơ (thuộc các đối tượng được công nhận quyền sử dụng đất, trừ các dự án) 

+ Đối với đất sản xuất, kinh doanh: 200. 000đồng/hồ sơ (thuộc các đối tượng được công nhận quyền sử dụng đất, trừ các dự án) 

 - Lệ phí trích lục (nếu có) : 15.000 đồng/lần  

- Lệ phí cấp giấy: 25.000 đồng/giấy  

*Mức thu áp dụng đối với hộ gia đình,  cá nhân tại khu vực khác bằng 50% mức thu áp dụng đối với hộ gia đình,  cá nhân tại 
các phường nội ô thuộc thành phố, thị xã trực thuộc tỉnh  

- Miễn thu lệ phí cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất: Người có công với cách mạng, Các hộ nghèo và cận nghèo theo chuẩn 
nghèo; Người cao tuổi, người khuyết tật, hộ có người khuyết tật nặng trên địa bàn Tỉnh. 

- Đơn giá trích đo địa chính: Thu theo Thông tư số 14/2017/TT-BTNMT ngày 20 tháng 7 năm 2017 của Bộ Tài nguyên và Môi 
trường quy định về định mức kinh tế - kỹ thuật đo đạc lập bản đồ địa chính, đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, lập hồ sơ địa chính, cấp 
giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất và theo Công văn số 2325/STNMT-VPĐK ngày 05 
tháng 08 năm 2019 của Sở Tài nguyên và Môi trường;  

+ Những nơi chưa có bản đồ địa chính có tọa độ (bản đồ 299): Thu theo Quyết định số 71/2016/QĐ-UBND ngày 21 tháng 12 năm 
2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp về việc quy định giá dịch vụ đo đạc, lập bản đồ địa chính, trích đo địa chính ở những nơi chưa có 
bản đồ địa chính có tọa độ trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp. 

2.7. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin giao đất, cho thuê đất theo Mẫu số 01 ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT. 

- Quyết định giao đất theo Mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT.  

- Quyết định cho thuê đất theo Mẫu số 03 ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT. 

- Hợp đồng cho thuê đất theo Mẫu số 04 ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT. 

2.8. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

2.9. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật số 45/2013/QH13 ngày 29 tháng 11 năm 2013; 

- Nghị định số 43/2014/NĐ-CP ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Đất đai. 
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- Khoản 40, Điều 2 của Nghị định số 01/2017/NĐ-CP ngày 06 tháng 01 năm 2017 sửa đổi, bổ sung một số nghị định quy định chi tiết 
thi hành Luật đất đai.  

- Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT ngày 02 tháng 6 năm 2014 của Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định về hồ sơ giao đất, cho 

thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất, thu hồi đất. 

- Nghị quyết số 53/2021/NQ-HĐND ngày 17 tháng 8 năm 2021 của Hội đồng nhân dân tỉnh Đồng Tháp quy định mức thu, chế độ thu, 
nộp, quản lý, sử dụng lệ phí cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà, tài sản gắn liền với đất trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp. 

- Nghị quyết số 57/2021/NQ-HĐND ngày 17 tháng 8 năm 2021 của Hội đồng nhân dân tỉnh Đồng Tháp quy định mức thu, chế độ thu, 
nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định hồ sơ cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; phí khai thác và sử dụng tài liệu đất đai trên địa bàn 
tỉnh Đồng Tháp. 

2.10. Lưu hồ sơ (ISO): 

 

Thành phần hồ sơ lưu Bộ phận lưu trữ Thời gian lưu 

- Như mục 2.2; 
- Quyết định giao đất (đối với trường hợp giao đất), Quyết định cho thuê đất, hợp 
đồng thuê đất (đối với trường hợp thuê đất), Giao đất trên thực địa và trao Giấy 
chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với 
đất cho người được giao đất, cho thuê đất hoặc Văn bản trả lời của đơn vị đối với 
hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, điều kiện. 
- Hồ sơ thẩm định. 
- Tờ trình. 

Chi nhánh Văn phòng đăng ký 
đất đai cấp huyện 

Vĩnh viễn 

Các biểu mẫu theo  Khoản 1, Điều 9, Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 
tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 
tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên 
thông trong giải quyết thủ tục hành chính.  

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  



17
 

 M
ẫu

 s
ố 

01
. Đ

ơn
 x

in
 g

ia
o 

đấ
t/c

ho
 th

uê
 đ

ất
/ch

o 
ph

ép
 ch

uy
ển

 m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t 
(B

an
 h

àn
h 

kè
m

 th
eo

 T
hô

ng
 tư

 số
 3

0/
20

14
/T

T-
BT

NM
T 

ng
ày

 0
2 

th
án

g 
6 

nă
m

 2
01

4 
củ

a 
 B

ộ 
tr

ưở
ng

 B
ộ 

Tà
i 

ng
uy

ên
 v

à 
M

ôi
 tr

ườ
ng

) 

 

C
Ộ

N
G

 H
Ò

A
 X

Ã
 H

Ộ
I 

C
H

Ủ
 N

G
H

ĨA
 V

IỆ
T

 N
A

M
 

Đ
ộc

 lậ
p 

– 
T

ự 
do

 –
 H

ạn
h

 p
hú

c 

 
 

   
   

 ..
., 

ng
ày

...
.. 

th
án

g 
...

..n
ăm

 ..
.. 

 

Đ
Ơ

N
 1 …

. 

 

K
ín

h 
gử

i: 
 Ủ

y 
ba

n 
nh

ân
 d

ân
 2  

...
...

...
...

...
...

. 

1.
 N

gư
ời

 x
in

 g
ia

o 
đấ

t/c
ho

 th
uê

 đ
ất

/c
ho

 p
hé

p 
ch

uy
ển

 m
ục

 đ
ích

 sử
 d

ụn
g 

đấ
t 3   

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

2.
 Đ

ịa
 c

hỉ
/tr

ụ 
sở

 c
hí

nh
:..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

 

3.
 Đ

ịa
 c

hỉ
 li

ên
 h

ệ:
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

..…
...

...
...

...
...

..…
…

…
 

4.
 Đ

ịa
 đ

iể
m

 k
hu

 đ
ất

:..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
. 

5.
 D

iệ
n 

tí
ch

 (
m

2 ):
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

6.
 Đ

ể 
sử

 d
ụn

g 
và

o 
m

ục
 đ

íc
h:

 4
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

7.
 T

hờ
i h

ạn
 s

ử 
dụ

ng
:…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

...
...

...
.…

…
…

…
…

 

8.
 C

am
 k

ết
 s

ử 
dụ

ng
 đ

ất
 đ

ún
g 

m
ục

 đ
íc

h,
 c

hấ
p 

hà
nh

 đ
ún

g 
cá

c 
qu

y 
đị

nh
 c

ủa
 p

há
p 

lu
ật

 đ
ất

 đ
ai

, n
ộp

 ti
ền

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

/ti
ền

 th
uê

 đ
ất

 (
nế

u 
có

) đ
ầy

 đ
ủ,

 đ
ún

g 
hạ

n;
 

C
ác

 c
am

 k
ết

 k
há

c 
(n

ếu
 c

ó)
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 N

gư
ời

 là
m

 đ
ơn

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 (

ký
 v

à 
gh

i r
õ 

họ
 tê

n)
 

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
1  

G
hi

 rõ
 đ

ơn
 x

in
 g

ia
o 

đấ
t h

oặ
c 

xi
n 

th
uê

 đ
ất

 h
oặ

c 
xi

n 
ch

uy
ển

 m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t 
2  

G
hi

 r
õ 

tê
n 

U
B

N
D

 c
ấp

 c
ó 

th
ẩm

 q
uy

ền
 g

ia
o 

đấ
t, 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

, c
ho

 p
hé

p 
ch

uy
ển

 m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t 
3  

G
hi

 r
õ 

họ
, t

ên
 c

á 
nh

ân
 x

in
 s

ử 
dụ

ng
 đ

ất
/c

á 
nh

ân
 đ

ại
 d

iệ
n 

ch
o 

hộ
 g

ia
 đ

ìn
h/

cá
 n

hâ
n 

đạ
i 

di
ện

 c
ho

 t
ổ 

ch
ức

; 
gh

i 
th

ôn
g 

ti
n 

về
 c

á 
nh

ân
 (

số
, n

gà
y/

th
án

g/
nă

m
, c

ơ 
qu

an
 c

ấp
 C

hứ
ng

 m
in

h 
nh

ân
 d

ân
 h

oặ
c 

H
ộ 

ch
iế

u…
); 

gh
i t

hô
ng

 ti
n 

về
 tổ

 c
hứ

c 
(Q

uy
ết

 đ
ịn

h 
th

àn
h 

lậ
p 

cơ
 q

ua
n,

 tổ
 c

hứ
c 

sự
 n

gh
iệ

p/
vă

n 
bả

n 
cô

ng
 n

hậ
n 

tổ
 c

hứ
c 

tô
n 

gi
áo

/đ
ăn

g 
ký

 k
in

h 
do

an
h/

G
iấ

y 
ch

ứn
g 

nh
ận

 đ
ầu

 tư
 đ

ối
 v

ới
 

do
an

h 
ng

hi
ệp

/t
ổ 

ch
ức

 k
in

h 
tế

…
) 

4  
Tr

ườ
ng

 h
ợp

 đ
ã 

đư
ợc

 c
ấp

 g
iấ

y 
ch

ứn
g 

nh
ận

 đ
ầu

 tư
 h

oặ
c 

vă
n 

bả
n 

ch
ấp

 th
uậ

n 
đầ

u 
tư

 th
ì g

hi
 rõ

 m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t đ
ể 

th
ực

 
hi

ện
 d

ự 
án

 đ
ầu

 tư
 th

eo
 g

iấ
y 

ch
ứn

g 
nh

ận
 đ

ầu
 tư

 h
oặ

c 
cấ

p 
vă

n 
bả

n 
ch

ấp
 th

uậ
n 

đầ
u 

tư
 



18
 

 

 M
ẫu

 s
ố 

02
. Q

uy
ết

 đ
ịn

h 
gi

ao
 đ

ất
 

(B
an

 h
àn

h 
kè

m
 th

eo
 T

hô
ng

 tư
 số

 3
0/

20
14

/T
T-

BT
NM

T 
ng

ày
 0

2 
th

án
g 

6 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

 B
ộ 

tr
ưở

ng
 B

ộ 
Tà

i 
ng

uy
ên

 v
à 

M
ôi

 tr
ườ

ng
) 

U
Ỷ

 B
A

N
 N

H
Â

N
 D

Â
N

 …
   

   
   

   
 C

Ộ
N

G
 H

O
À

 X
Ã

 H
Ộ

I C
H

Ủ
 N

G
H

ĨA
 V

IỆ
T

 N
A

M
 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  Đ
ộc

 lậ
p 

- 
T

ự 
do

 - 
H

ạn
h 

ph
úc

 
    

   
   

S
ố:

 ..
.. 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  .

..,
 n

gà
y.

...
. t

há
ng

 ..
...

nă
m

 ..
.. 

 

Q
U

Y
Ế

T
 Đ

ỊN
H

  
V

ề 
vi

ệc
 g

ia
o 

đấ
t 

...
 

 
Ủ

Y
 B

A
N

 N
H

Â
N

 D
Â

N
 ..

. 
 

Că
n c

ứ 
Lu

ật 
T

ổ c
hứ

c 
H

ội 
đồ

ng
 n

hâ
n 

dâ
n 

và
 Ủ

y b
an

 nh
ân

 dâ
n n

gà
y…

 th
án

g …
nă

m
 …

; 

Că
n 

cứ
 L

uậ
t Đ

ất
 đ

ai
 n

gà
y 

29
 th

án
g 

11
 n

ăm
 2

01
3;

 

Că
n 

cứ
 N

gh
ị đ

ịn
h 

số
 4

3/
20

14
/N

Đ
-C

P
 n

gà
y 

15
 th

án
g 

5 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

C
hí

nh
 p

hủ
 q

uy
 đ

ịn
h 

ch
i t

iế
t 

th
i h

àn
h 

m
ột

 số
 đ

iề
u 

củ
a 

Lu
ật

 Đ
ất

 đ
ai

; 
Că

n 
cứ

 T
hô

ng
 tư

 s
ố 

30
/2

01
4/

T
T

-B
TN

M
T 

ng
ày

 0
2 

th
án

g 
6 

nă
m

 2
01

4 
củ

a 
B

ộ 
trư

ởn
g 

B
ộ 

T
ài

 n
gu

yê
n 

và
 M

ôi
 tr

ườ
ng

 q
uy

 đ
ịn

h 
về

 h
ồ 

sơ
 g

ia
o 

đấ
t, 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

, c
hu

yể
n 

m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t, 
th

u 
hồ

i đ
ất

; 

   
   

  C
ăn

 c
ứ 

K
ế 

ho
ạc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t h
àn

g 
nă

m
 c

ủa
 …

…
đư

ợc
 p

hê
 d

uy
ệt

 t
ại

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

số
 …

…
…

.. 
củ

a 
Ủ

y 
ba

n 
nh

ân
 d

ân
 …

…
…

; 

X
ét

 đ
ề 

ng
hị

 c
ủa

 S
ở 

(P
hò

ng
) T

ài
 n

gu
yê

n 
và

 M
ôi

 tr
ườ

ng
 tạ

i T
ờ 

tr
ìn

h 
số

 ..
. n

gà
y…

th
án

g…
nă

m
…

.. 
, 

Q
U

Y
Ế

T
 Đ

ỊN
H

: 

Đ
iề

u 
1:

 G
ia

o 
ch

o 
…

 (g
hi

 tê
n 

và
 đ

ịa
 c

hỉ
 c

ủa
 n

gư
ời

 đ
ượ

c 
gi

ao
 đ

ất
) 

…
m

2  đ
ất

 t
ại

 x
ã/

ph
ườ

ng
/t

hị
 tr

ấn
 

...
, h

uy
ện

/q
uậ

n/
th

ị x
ã/

th
àn

h 
ph

ố 
th

uộ
c 

tỉn
h.

..,
 t

ỉn
h/

th
àn

h 
ph

ố 
tr

ực
 t

hu
ộc

 T
ru

ng
 ư

ơn
g 

...
 đ

ể 
sử

 d
ụn

g 
và

o 
m

ục
 đ

íc
h 

...
. 

T
hờ

i h
ạn

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

 là
 ..

. ,
 k

ể t
ừ 

ng
ày

…
 th

án
g 

…
 n

ăm
 …

 (5
)  

V
ị t

rí
, 

ra
nh

 g
iớ

i k
hu

 đ
ất

 đ
ượ

c 
xá

c 
đị

nh
 t

he
o 

tờ
 t

rí
ch

 l
ục

 b
ản

 đ
ồ 

đị
a 

ch
ín

h 
(h

oặ
c 

tờ
 tr

íc
h 

đo
 đ

ịa
 

ch
ín

h)
 s

ố 
...

, t
ỷ 

lệ
 ..

. d
o 

...
 lậ

p 
ng

ày
 …

 th
án

g 
…

 n
ăm

 ..
. v

à 
đã

 đ
ượ

c 
...

. t
hẩ

m
 đ

ịn
h.

 

H
ìn

h 
th

ức
 g

ia
o 

đấ
t (6

) :…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

G
iá

 đ
ất

, t
iề

n 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t p
hả

i n
ộp

 …
…

…
.…

(đ
ối

 v
ới

 tr
ườ

ng
 h

ợp
 g

ia
o 

đấ
t c

ó 
th

u 
tiề

n 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t)
.(7

)  

N
hữ

ng
 h

ạn
 c

hế
 v

ề 
qu

yề
n 

củ
a 

ng
ườ

i s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

 (
nế

u 
có

): 
…

…
…

...
.…

…
…

…
  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

(5
)  G

hi
: đ

ến
 n

gà
y…

 th
án

g 
…

 n
ăm

 …
đố

i v
ới

 tr
ườ

ng
 h

ợp
 g

ia
o 

đấ
t c

ó 
th

ời
 h

ạn
. 

(6
)  G

hi
 rõ

 c
ác

 tr
ườ

ng
 h

ợp
 g

ia
o 

đấ
t k

hô
ng

 th
u 

ti
ền

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

/g
ia

o 
đấ

t c
ó 

th
u 

ti
ền

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

/c
hu

yể
n 

từ
 th

uê
 đ

ất
 s

an
g 

gi
ao

 
đấ

t/
ch

uy
ển

 từ
 g

ia
o 

đấ
t k

hô
ng

 th
u 

tiề
n 

sử
 d

ụn
g 

đấ
t s

an
g 

gi
ao

 đ
ất

 c
ó 

th
u 

ti
ền

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

…
. 

(7
)  Đ

ối
 v

ới
 tr

ườ
ng

 h
ợp

 k
hô

ng
 b

an
 h

àn
h 

ri
ên

g 
qu

yế
t đ

ịn
h 

ph
ê 

du
yệ

t g
iá

 đ
ất

 c
ụ 

th
ể.

 



19
 

 

Đ
iề

u 
2:

 G
ia

o 
…

…
…

…
…

…
…

…
.tổ

 c
hứ

c 
th

ực
 h

iệ
n 

cá
c 

cô
ng

 v
iệ

c 
sa

u 
đâ

y:
 

1.
 T

hô
ng

 b
áo

 c
ho

 n
gư

ời
 đ

ượ
c 

gi
ao

 đ
ất

 n
ộp

 ti
ền

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

, p
hí

 v
à 

lệ
 p

hí
 th

eo
 q

uy
 đ

ịn
h 

củ
a 

ph
áp

 
lu

ật
; 

2.
 X

ác
 đ

ịn
h 

cụ
 th

ể 
m

ốc
 g

iớ
i v

à 
gi

ao
 đ

ất
 tr

ên
 th

ực
 đ

ịa
; 

3.
 T

ra
o 

G
iấ

y 
ch

ứn
g 

nh
ận

 q
uy

ền
 s

ử 
dụ

ng
 đ

ất
 c

ho
 n

gư
ời

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

 đ
ã 

ho
àn

 th
àn

h 
ng

hĩ
a 

vụ
 t

ài
 

ch
ín

h 
th

eo
 q

uy
 đ

ịn
h;

 

4.
 C

hỉ
nh

 lý
 h

ồ 
sơ

 đ
ịa

 c
hí

nh
. 

Đ
iề

u 
3:

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y 

có
 h

iệ
u 

lự
c 

kể
 từ

 n
gà

y 
ký

. 

Ch
án

h 
V

ăn
 p

hò
ng

 Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

 …
…

…
.. 

...
 v

à 
ng

ườ
i đ

ượ
c 

gi
ao

 đ
ất

 c
ó 

tê
n 

tạ
i Đ

iề
u 

1 
ch

ịu
 

tr
ác

h 
nh

iệ
m

 th
i h

àn
h 

Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y.

 

V
ăn

 p
hò

ng
 Ủ

y 
ba

n 
nh

ân
 d

ân
…

…
…

…
…

…
. 

ch
ịu

 t
rá

ch
 n

hi
ệm

 đ
ưa

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y 

lê
n 

C
ổn

g 
th

ôn
g 

tin
 đ

iệ
n 

tử
 c

ủa
 …

...
/. 

 N
ơi

 n
hậ

n
: 

T
M

. Ủ
Y

 B
A

N
 N

H
Â

N
 D

Â
N

 

C
H

Ủ
 T

ỊC
H

 
(K

ý,
 g

hi
 r

õ 
họ

 tê
n,

 đ
ón

g 
dấ

u)
 

 



20
 

 

M
ẫu

 s
ố 

03
. Q

uy
ết

 đ
ịn

h 
ch

o 
th

uê
 đ

ất
 

(B
an

 h
àn

h 
kè

m
 th

eo
 T

hô
ng

 tư
 số

 3
0/

20
14

/T
T-

BT
NM

T 
ng

ày
 0

2 
th

án
g 

6 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

 B
ộ 

tr
ưở

ng
 B

ộ 
Tà

i 
ng

uy
ên

 v
à 

M
ôi

 tr
ườ

ng
) 

U
Ỷ

 B
A

N
 N

H
Â

N
 D

Â
N

 …
   

   
   

   
C

Ộ
N

G
 H

O
À

 X
Ã

 H
Ộ

I C
H

Ủ
 N

G
H

ĨA
 V

IỆ
T

 N
A

M
 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  Đ
ộc

 lậ
p 

- 
T

ự 
do

 - 
H

ạn
h 

ph
úc

 
    

   
   

S
ố:

 ..
.. 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  .

..,
 n

gà
y.

...
. t

há
ng

 ..
...

nă
m

 ..
.. 

 

Q
U

Y
Ế

T
 Đ

ỊN
H

  

V
ề 

vi
ệc

 c
ho

 th
uê

 đ
ất

 ..
. 

 

Ủ
Y

 B
A

N
 N

H
Â

N
 D

Â
N

 ..
. 

Că
n c

ứ 
Lu

ật 
T

ổ c
hứ

c 
H

ội 
đồ

ng
 n

hâ
n 

dâ
n 

và
 Ủ

y b
an

 nh
ân

 dâ
n n

gà
y…

 th
án

g …
nă

m
 …

; 

Că
n 

cứ
 L

uậ
t Đ

ất
 đ

ai
 n

gà
y 

29
 th

án
g 

11
 n

ăm
 2

01
3;

 

Că
n 

cứ
 N

gh
ị đ

ịn
h 

số
 4

3/
20

14
/N

Đ
-C

P
 n

gà
y 

15
 th

án
g 

5 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

C
hí

nh
 p

hủ
 q

uy
 đ

ịn
h 

ch
i t

iế
t 

th
i h

àn
h 

m
ột

 số
 đ

iề
u 

củ
a 

Lu
ật

 Đ
ất

 đ
ai

; 

Că
n 

cứ
 T

hô
ng

 tư
 s

ố 
30

/2
01

4/
T

T
-B

TN
M

T 
ng

ày
 0

2 
th

án
g 

6 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

B
ộ 

trư
ởn

g 
B

ộ 
T

ài
 n

gu
yê

n 
và

 M
ôi

 tr
ườ

ng
 q

uy
 đ

ịn
h 

về
 h

ồ 
sơ

 g
ia

o 
đấ

t, 
ch

o 
th

uê
 đ

ất
, c

hu
yể

n 
m

ục
 đ

íc
h 

sử
 d

ụn
g 

đấ
t, 

th
u 

hồ
i đ

ất
; 

   
   

  C
ăn

 c
ứ 

K
ế 

ho
ạc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t h
àn

g 
nă

m
 c

ủa
 …

…
đư

ợc
 p

hê
 d

uy
ệt

 t
ại

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

số
 …

…
…

.. 
củ

a 
Ủ

y 
ba

n 
nh

ân
 d

ân
 …

…
…

; 

X
ét

 đ
ề 

ng
hị

 c
ủa

 S
ở 

(P
hò

ng
) T

ài
 n

gu
yê

n 
và

 M
ôi

 tr
ườ

ng
 tạ

i T
ờ 

tr
ìn

h 
số

 ..
. n

gà
y…

th
án

g…
nă

m
…

.. 
, 

Q
U

Y
Ế

T
 Đ

ỊN
H

: 

Đ
iề

u 
1:

 C
ho

 …
 (g

hi
 tê

n 
và

 đ
ịa

 c
hỉ

 c
ủa

 n
gư

ời
 đ

ượ
c 

th
uê

 đ
ất

) 
th

uê
 …

.m
2   

đấ
t 

tạ
i x

ã/
ph

ườ
ng

/t
hị

 
tr

ấn
 ..

., 
hu

yệ
n/

qu
ận

/t
hị

 x
ã/

th
àn

h 
ph

ố 
th

uộ
c 

tỉn
h.

..,
 t

ỉn
h/

th
àn

h 
ph

ố 
tr

ực
 t

hu
ộc

 T
ru

ng
 ư

ơn
g 

...
 đ

ể 
sử

 d
ụn

g 
và

o 
m

ục
 đ

íc
h 

...
. 

T
hờ

i h
ạn

 s
ử 

dụ
ng

 đ
ất 

là
 ..

., 
kể

 từ
 ng

ày
…

 th
án

g …
 n

ăm
 …

đế
n n

gà
y…

 th
án

g …
 nă

m
 …

 

V
ị t

rí
, 

ra
nh

 g
iớ

i k
hu

 đ
ất

 đ
ượ

c 
xá

c 
đị

nh
 t

he
o 

tờ
 t

rí
ch

 l
ục

 b
ản

 đ
ồ 

đị
a 

ch
ín

h 
(h

oặ
c 

tờ
 tr

íc
h 

đo
 đ

ịa
 

ch
ín

h)
 s

ố 
...

, t
ỷ 

lệ
 ..

. d
o 

...
 …

…
lậ

p 
ng

ày
 …

 th
án

g 
…

 n
ăm

 ..
. v

à 
đã

 đ
ượ

c 
...

. t
hẩ

m
 đ

ịn
h.

 

H
ìn

h 
th

ức
 th

uê
 đ

ất
: (8

) ...
...

...
...

...
...

...
...

 

G
iá

 đ
ất

, t
iề

n 
th

uê
 đ

ất
 p

hả
i n

ộp
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 

N
hữ

ng
 h

ạn
 c

hế
 v

ề 
qu

yề
n 

củ
a 

ng
ườ

i s
ử 

dụ
ng

 đ
ất

 (
nế

u 
có

): 
…

…
…

...
.…

…
…

…
  

Đ
iề

u 
2:

 G
ia

o…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 c

ó 
trá

ch
 n

hi
ệm

 t
ổ 

ch
ức

 t
hự

c 
hi

ện
 c

ác
 

cô
ng

 v
iệ

c 
sa

u 
đâ

y:
 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
8  

G
hi

 r
õ:

 T
rả

 ti
ền

 th
uê

 đ
ất

 h
àn

g 
nă

m
 h

ay
 tr

ả 
ti

ền
 th

uê
 đ

ất
 m

ột
 lầ

n 
ch

o 
cả

 th
ời

 g
ia

n 
th

uê
; c

hu
yể

n 
từ

 g
ia

o 
đấ

t s
an

g 
th

uê
 đ

ất
…

. 



21
 

 

1.
 T

hô
ng

 b
áo

 c
ho

 n
gư

ời
 đ

ượ
c 

th
uê

 đ
ất

 n
ộp

 t
iề

n 
th

uê
 đ

ất
, 

ph
í 

và
 l

ệ 
ph

í t
he

o 
qu

y 
đị

nh
 c

ủa
 p

há
p 

lu
ật

; 

2.
 K

ý 
hợ

p 
đồ

ng
 th

uê
 đ

ất
 v

ới
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 

3.
 X

ác
 đ

ịn
h 

cụ
 th

ể 
m

ốc
 g

iớ
i v

à 
gi

ao
 đ

ất
 tr

ên
 th

ực
 đ

ịa
; 

4.
 T

ra
o 

gi
ấy

 c
hứ

ng
 n

hậ
n 

qu
yề

n 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t c
ho

 n
gư

ời
 s

ử 
dụ

ng
 đ

ất
 đ

ã 
ho

àn
 th

àn
h 

ng
hĩ

a 
vụ

 t
ài

 
ch

ín
h 

th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h;
 

5.
 C

hỉ
nh

 lý
 h

ồ 
sơ

 đ
ịa

 c
hí

nh
. 

Đ
iề

u 
3:

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y 

có
 h

iệ
u 

lự
c 

kể
 từ

 n
gà

y 
ký

. 

Ch
án

h 
V

ăn
 p

hò
ng

 Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

 …
…

…
…

...
. v

à 
ng

ườ
i đ

ượ
c 

th
uê

 đ
ất

 c
ó 

tê
n 

tạ
i Đ

iề
u 

1 
ch

ịu
 

tr
ác

h 
nh

iệ
m

 th
i h

àn
h 

Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y.

 

V
ăn

 p
hò

ng
 Ủ

y 
ba

n 
nh

ân
 d

ân
 …

…
…

…
.. 

ch
ịu

 tr
ác

h 
nh

iệ
m

 đ
ưa

 Q
uy

ết
 đ

ịn
h 

nà
y 

lê
n 

C
ổn

g 
th

ôn
g 

ti
n 

đi
ện

 tử
 c

ủa
 …

…
…

…
…

...
/. 

 N
ơi

 n
hậ

n
: 

T
M

. Ủ
Y

 B
A

N
 N

H
Â

N
 D

Â
N

 

C
H

Ủ
 T

ỊC
H

 
(K

ý,
 g

hi
 r

õ 
họ

 tê
n,

 đ
ón

g 
dấ

u)
 

 

  



22
 

 

M
ẫu

 s
ố 

04
. H

ợp
 đ

ồn
g 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

 

(B
an

 h
àn

h 
kè

m
 th

eo
 T

hô
ng

 tư
 số

 3
0/

20
14

/T
T-

BT
NM

T 
ng

ày
 0

2 
th

án
g 

6 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

 B
ộ 

tr
ưở

ng
 B

ộ 
Tà

i 
ng

uy
ên

 v
à 

M
ôi

 tr
ườ

ng
) 

 

H
Ợ

P 
Đ

Ồ
N

G
 T

H
U

Ê 
Đ

Ấ
T

   
   

   
   

C
Ộ

N
G

 H
O

À
 X

Ã
 H

Ộ
I C

H
Ủ

 N
G

H
ĨA

 V
IỆ

T 
N

A
M

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  Đ
ộc

 lậ
p 

- 
T

ự 
do

 - 
H

ạn
h 

ph
úc

 

    
   

   
S

ố:
 ..

.. 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  .
..,

 n
gà

y.
...

. t
há

ng
 ..

...
nă

m
 ..

.. 
 

H
Ợ

P 
Đ

Ồ
N

G
 T

H
U

Ê
 Đ

Ấ
T

  

Că
n 

cứ
 L

uậ
t Đ

ất
 đ

ai
 n

gà
y 

29
 th

án
g 

11
 n

ăm
 2

01
3;

 

Că
n 

cứ
 N

gh
ị đ

ịn
h 

số
 4

3/
20

14
/N

Đ
-C

P
 n

gà
y 

15
 th

án
g 

5 
nă

m
 2

01
4 

củ
a 

C
hí

nh
 p

hủ
 q

uy
 đ

ịn
h 

ch
i t

iế
t 

th
i h

àn
h 

m
ột

 số
 đ

iề
u 

củ
a 

Lu
ật

 Đ
ất

 đ
ai

; 
Că

n 
cứ

 T
hô

ng
 tư

 s
ố 

30
/2

01
4/

T
T

-B
TN

M
T 

ng
ày

 0
2 

th
án

g 
6 

nă
m

 2
01

4 
củ

a 
B

ộ 
trư

ởn
g 

B
ộ 

T
ài

 n
gu

yê
n 

và
 M

ôi
 tr

ườ
ng

 q
uy

 đ
ịn

h 
về

 h
ồ 

sơ
 g

ia
o 

đấ
t, 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

, c
hu

yể
n 

m
ục

 đ
íc

h 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t, 
th

u 
hồ

i đ
ất

; 

Că
n 

cứ
 Q

uy
ết

 đ
ịn

h 
số

…
…

…
…

.n
gà

y…
th

án
g 

…
nă

m
…

củ
a 

Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

…
…

..v
ề 

vi
ệc

 c
ho

 
th

uê
 đ

ất
…

…
…

…
…

..9   

H
ôm

 
na

y,
 

ng
ày

 
...

 
th

án
g 

...
 

nă
m

 
...

 
tạ

i 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

., 
ch

ún
g 

tô
i g

ồm
:  

I. 
B

ên
 c

ho
 th

uê
 đ

ất
: 

 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

II
. B

ên
 th

uê
 đ

ất
 là

: 
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. 

(Đ
ối

 v
ới

 h
ộ 

gi
a 

đì
nh

 th
ì g

hi
 tê

n 
ch

ủ 
hộ

, đ
ịa

 c
hỉ

 n
ơi

 đ
ăn

g 
ký

 h
ộ 

kh
ẩu

 th
ườ

ng
 tr

ú;
 đ

ối
 v

ới
 c

á 
nh

ân
 

th
ì g

hi
 tê

n 
cá

 n
hâ

n,
 đ

ịa
 c

hỉ
 n

ơi
 đ

ăn
g 

ký
 h

ộ 
kh

ẩu
 th

ườ
ng

 t
rú

, s
ố 

ch
ứn

g 
m

in
h 

nh
ân

 d
ân

, 
tà

i 
kh

oả
n 

(n
ếu

 
có

); 
đố

i 
vớ

i 
tổ

 c
hứ

c 
th

ì 
gh

i 
tê

n 
tổ

 c
hứ

c,
 đ

ịa
 c

hỉ
 t

rụ
 s

ở 
ch

ín
h,

 h
ọ 

tê
n 

và
 c

hứ
c 

vụ
 n

gư
ời

 đ
ại

 d
iệ

n,
 s

ố 
tà

i 
kh

oả
n…

..)
.  

II
I.

 H
ai

 B
ên

 th
ỏa

 th
uậ

n 
ký

 h
ợp

 đ
ồn

g 
th

uê
 đ

ất
 v

ới
 cá

c đ
iề

u,
 k

ho
ản

 sa
u 

đâ
y:

 

Đ
iề

u 
1.

 B
ên

 c
ho

 th
uê

 đ
ất

 c
ho

 B
ên

 th
uê

 đ
ất

 th
uê

 k
hu

 đ
ất

 n
hư

 sa
u:

 

1.
 D

iệ
n 

tíc
h 

đấ
t .

...
...

...
...

. m
2  (

gh
i r

õ 
bằ

ng
 s

ố 
và

 b
ằn

g 
ch

ữ,
 đ

ơn
 v

ị l
à 

m
ét

 v
uô

ng
) 

 

T
ại

 .
.. 

(g
hi

 tê
n 

xã
/p

hư
ờn

g/
th

ị t
rấ

n;
 h

uy
ện

/q
uậ

n/
th

ị x
ã/

th
àn

h 
ph

ố 
th

uộ
c 

tỉn
h;

 t
ỉn

h/
th

àn
h 

ph
ố 

tr
ực

 
th

uộ
c 

Tr
un

g 
ươ

ng
 n

ơi
 c

ó 
đấ

t c
ho

 th
uê

).
  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
9  

G
hi

 th
êm

 v
ăn

 b
ản

 c
ôn

g 
nh

ận
 k

ết
 q

uả
 đ

ấu
 th

ầu
; Q

uy
ết

 đ
ịn

h 
cô

ng
 n

hậ
n 

kế
t q

uả
 tr

ún
g 

đấ
u 

gi
á 

qu
yề

n 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t;
 G

iấ
y 

ch
ứn

g 
nh

ận
 đ

ầu
 tư

  …
. 



23
 

 

2.
 V

ị t
rí

, r
an

h 
gi

ới
 k

hu
 đ

ất
 đ

ượ
c 

xá
c 

đị
nh

 t
he

o 
tờ

 t
rí

ch
 l

ục
 b

ản
 đ

ồ 
đị

a 
ch

ín
h 

(h
oặ

c 
tờ

 tr
íc

h 
đo

 đ
ịa

 
ch

ín
h)

 s
ố 

...
, t

ỷ 
lệ

 …
…

.. 
do

 ..
. .

...
...

lậ
p 

ng
ày

 …
 th

án
g 

…
 n

ăm
 ..

. đ
ã 

đư
ợc

 ..
. t

hẩ
m

 đ
ịn

h.
 

3.
 T

hờ
i h

ạn
 th

uê
 đ

ất
 ..

.  
  (

gh
i r

õ 
số

 n
ăm

 h
oặ

c 
số

 th
án

g 
th

uê
 đ

ất
 b

ằn
g 

số
 v

à 
bằ

ng
 c

hữ
 p

hù
 h

ợp
 v

ới
 

th
ời

 h
ạn

 th
uê

 đ
ất

),
 k

ể 
từ

 n
gà

y 
...

 th
án

g 
...

 n
ăm

 ..
. đ

ến
 n

gà
y 

...
 th

án
g 

...
 n

ăm
 ..

. 

4.
 M

ục
 đ

íc
h 

sử
 d

ụn
g 

đấ
t t

hu
ê:

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

Đ
iề

u 
2.

 B
ên

 th
uê

 đ
ất

 c
ó 

tr
ác

h 
nh

iệ
m

 tr
ả 

ti
ền

 th
uê

 đ
ất

 th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h 
sa

u:
 

1.
 G

iá
 đ

ất
 tí

nh
 ti

ền
 th

uê
 đ

ất
 là

 ..
. đ

ồn
g/

m
2 /n

ăm
, (

gh
i b

ằn
g 

số
 v

à 
bằ

ng
 c

hữ
).

 

2.
 T

iề
n 

th
uê

 đ
ất

 đ
ượ

c 
tí

nh
 từ

 n
gà

y 
...

 th
án

g 
...

 n
ăm

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. 

3.
 P

hư
ơn

g 
th

ức
 n

ộp
 ti

ền
 th

uê
 đ

ất
: .

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

4.
 N

ơi
 n

ộp
 ti

ền
 th

uê
 đ

ất
: .

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

5.
 V

iệ
c 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

 k
hô

ng
 là

m
 m

ất
 q

uy
ền

 c
ủa

 N
hà

 n
ướ

c 
là

 đ
ại

 d
iệ

n 
ch

ủ 
sở

 h
ữu

 đ
ất

 đ
ai

 v
à 

m
ọi

 tà
i 

ng
uy

ên
 n

ằm
 tr

on
g 

lò
ng

 đ
ất

. 

Đ
iề

u 
3.

 V
iệ

c 
sử

 d
ụn

g 
đấ

t t
rê

n 
kh

u 
đấ

t t
hu

ê 
ph

ải
 p

hù
 h

ợp
 v

ới
 m

ục
 đ

íc
h 

sử
 d

ụn
g 

đấ
t đ

ã 
gh

i t
ại

 Đ
iề

u 
1 

củ
a 

H
ợp

 đ
ồn

g 
nà

y 
10

...
.. 

Đ
iề

u 
4.

 Q
uy

ền
 v

à 
ng

hĩ
a 

vụ
 c

ủa
 c

ác
 b

ên
 

1.
 B

ên
 c

ho
 th

uê
 đ

ất
 b

ảo
 đ

ảm
 v

iệ
c 

sử
 d

ụn
g 

đấ
t 

củ
a 

Bê
n 

th
uê

 đ
ất

 t
ro

ng
 t

hờ
i 

gi
an

 t
hự

c 
hi

ện
 h

ợp
 

đồ
ng

, k
hô

ng
 đ

ượ
c 

ch
uy

ển
 g

ia
o 

qu
yề

n 
sử

 d
ụn

g 
kh

u 
đấ

t 
tr

ên
 c

ho
 b

ên
 t

hứ
 b

a,
 c

hấ
p 

hà
nh

 q
uy

ết
 đ

ịn
h 

th
u 

hồ
i đ

ất
 th

eo
 q

uy
 đ

ịn
h 

củ
a 

ph
áp

 lu
ật

 v
ề 

đấ
t đ

ai
;  

2.
 T

ro
ng

 th
ời

 g
ia

n 
th

ực
 h

iệ
n 

hợ
p 

đồ
ng

, B
ên

 th
uê

 đ
ất

 c
ó 

cá
c 

qu
yề

n 
và

 n
gh

ĩa
 v

ụ 
th

eo
 q

uy
 đ

ịn
h 

củ
a 

ph
áp

 lu
ật

 v
ề 

đấ
t đ

ai
.  

Tr
ườ

ng
 h

ợp
 B

ên
 th

uê
 đ

ất
 b

ị t
ha

y 
đổ

i d
o 

ch
ia

 tá
ch

, s
áp

 n
hậ

p,
 c

hu
yể

n 
đổ

i d
oa

nh
 n

gh
iệ

p,
 b

án
 tà

i s
ản

 
gắ

n 
li

ền
 v

ới
 đ

ất
 th

uê
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. t
hì

 t
ổ 

ch
ức

, c
á 

nh
ân

 đ
ượ

c 
hì

nh
 th

àn
h 

hợ
p 

ph
áp

 s
au

 k
hi

 B
ên

 t
hu

ê 
đấ

t 
bị

 th
ay

 đ
ổi

 s
ẽ 

th
ực

 h
iệ

n 
ti

ếp
 q

uy
ền

 v
à 

ng
hĩ

a 
vụ

 c
ủa

 B
ên

 th
uê

 đ
ất

 t
ro

ng
 t

hờ
i 

gi
an

 c
òn

 l
ại

 c
ủa

 H
ợp

 
đồ

ng
 n

ày
.  

3.
 T

ro
ng

 th
ời

 h
ạn

 h
ợp

 đ
ồn

g 
cò

n 
hi

ệu
 l

ực
 t

hi
 h

àn
h,

 n
ếu

 B
ên

 th
uê

 đ
ất

 tr
ả 

lạ
i t

oà
n 

bộ
 h

oặ
c 

m
ột

 p
hầ

n 
kh

u 
đấ

t t
hu

ê 
trư

ớc
 t

hờ
i 

hạ
n 

th
ì 

ph
ải

 th
ôn

g 
bá

o 
ch

o 
B

ên
 c

ho
 th

uê
 đ

ất
 b

iế
t t

rư
ớc

 í
t 

nh
ất

 l
à 

6 
th

án
g.

 B
ên

 
ch

o 
th

uê
 đ

ất
 t

rả
 l

ời
 c

ho
 B

ên
 th

uê
 đ

ất
 t

ro
ng

 t
hờ

i 
gi

an
 0

3 
th

án
g,

 k
ể 

từ
 n

gà
y 

nh
ận

 đ
ượ

c 
đề

 n
gh

ị c
ủa

 B
ên

 
th

uê
 đ

ất
. T

hờ
i đ

iể
m

 k
ết

 th
úc

 h
ợp

 đ
ồn

g 
tín

h 
đế

n 
ng

ày
 b

àn
 g

ia
o 

m
ặt

 b
ằn

g.
 

4.
 C

ác
 q

uy
ền

 v
à 

ng
hĩ

a 
vụ

 k
há

c 
th

eo
 th

oả
 th

uậ
n 

củ
a 

cá
c 

B
ên

 (
nế

u 
có

) 
11

 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

 

Đ
iề

u 
5.

 H
ợp

 đ
ồn

g 
th

uê
 đ

ất
 c

hấ
m

 d
ứt

 tr
on

g 
cá

c 
trư

ờn
g 

hợ
p 

sa
u:

 

1.
 H

ết
 th

ời
 h

ạn
 th

uê
 đ

ất
 m

à 
kh

ôn
g 

đư
ợc

 g
ia

 h
ạn

 th
uê

 ti
ếp

; 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
10

 G
hi

 th
êm

 th
eo

 G
iấ

y 
ch

ứn
g 

nh
ận

 đ
ầu

 tư
…

.đ
ối

 v
ới

 tr
ườ

ng
 h

ợp
 b

ên
 th

uê
 đ

ất
 c

ó 
G

iấ
y 

ch
ứn

g 
nh

ận
 đ

ầu
 tư

  
11

 P
hả

i đ
ảm

 b
ảo

 p
hù

 h
ợp

 v
ới

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
 v

ề 
đấ

t đ
ai

 v
à 

ph
áp

 lu
ật

 k
há

c 
có

 li
ên

 q
ua

n 



24
 

 

2.
 D

o 
đề

 n
gh

ị c
ủa

 m
ột

 b
ên

 h
oặ

c 
cá

c 
bê

n 
th

am
 g

ia
 h

ợp
 đ

ồn
g 

và
 đ

ượ
c 

cơ
 q

ua
n 

nh
à 

nư
ớc

 c
ó 

th
ẩm

 
qu

yề
n 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

 c
hấ

p 
th

uậ
n;

 

3.
 B

ên
 th

uê
 đ

ất
 b

ị p
há

 s
ản

 h
oặ

c 
bị

 p
há

t m
ại

 tà
i s

ản
 h

oặ
c 

gi
ải

 th
ể;

 

4.
 B

ên
 th

uê
 đ

ất
 b

ị c
ơ 

qu
an

 n
hà

 n
ướ

c 
có

 th
ẩm

 q
uy

ền
 th

u 
hồ

i đ
ất

 th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
 v

ề 
đấ

t 
đa

i. 

Đ
iề

u 
6.

 V
iệ

c 
gi

ải
 q

uy
ết

 t
ài

 s
ản

 g
ắn

 l
iề

n 
vớ

i đ
ất

 s
au

 k
hi

 k
ết

 t
hú

c 
H

ợp
 đ

ồn
g 

nà
y 

đư
ợc

 t
hự

c 
hi

ện
 

th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
. 

Đ
iề

u 
7.

 H
ai

 B
ên

 c
am

 k
ết

 t
hự

c 
hi

ện
 đ

ún
g 

qu
y 

đị
nh

 c
ủa

 h
ợp

 đ
ồn

g 
nà

y,
 n

ếu
 B

ên
 n

ào
 k

hô
ng

 t
hự

c 
hi

ện
 th

ì p
hả

i b
ồi

 th
ườ

ng
 c

ho
 v

iệ
c 

vi
 p

hạ
m

 h
ợp

 đ
ồn

g 
gâ

y 
ra

 th
eo

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
. 

C
am

 k
ết

 k
há

c 
(n

ếu
 c

ó)
 12

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

Đ
iề

u 
8.

 H
ợp

 đ
ồn

g 
nà

y 
đư

ợc
 l

ập
 th

àn
h 

04
 b

ản
 c

ó 
gi

á 
tr

ị p
há

p 
lý

 n
hư

 n
ha

u,
 m

ỗi
 B

ên
 g

iữ
 0

1 
bả

n 
và

 
gử

i đ
ến

 c
ơ 

qu
an

 th
uế

, k
ho

 b
ạc

 n
hà

 n
ướ

c 
nơ

i t
hu

 ti
ền

 th
uê

 đ
ất

. 

H
ợp

 đ
ồn

g 
nà

y 
có

 h
iệ

u 
lự

c 
kể

 từ
 n

gà
y…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
...

/. 

 

Bê
n 

th
uê

 đ
ất

 

(K
ý,

 g
hi

 r
õ 

họ
, t

ên
, đ

ón
g 

dấ
u 

(n
ếu

 c
ó)

 

Bê
n 

ch
o 

th
uê

 đ
ất

 

(K
ý,

 g
hi

 r
õ 

họ
, t

ên
 v

à 
đó

ng
 d

ấu
) 

                 
 

      
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
12

 P
hả

i đ
ảm

 b
ảo

 p
hù

 h
ợp

 v
ới

 q
uy

 đ
ịn

h 
củ

a 
ph

áp
 lu

ật
 v

ề 
đấ

t đ
ai

 v
à 

ph
áp

 lu
ật

 k
há

c 
có

 li
ên

 q
ua

n 
  



25
 

 

Ch
ữ 

ký
 số

 c
ủa

 T
ổ 

ch
ức

 (n
ếu

 là
 

bi
ểu

 m
ẫu

 đ
iệ

n 
tử

) 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  M

ẫu
 số

 0
2 

  

T
Ê

N
 C

Ấ
P 

TỈ
N

H
 (h

oặ
c)

 B
Ộ

, 
N

G
À

N
H

/C
Ấ

P 
H

U
Y

ỆN
/C

Ấ
P

 X
Ã

 
T

R
U

N
G

 T
Â

M
 P

H
Ụ

C
 V

Ụ
 H

À
N

H
 

C
H

ÍN
H

 C
Ô

N
G

 (h
oặ

c)
 B

Ộ
 P

H
Ậ

N
 

TI
ẾP

 N
H

Ậ
N

 V
À

 T
R

Ả
 K

Ế
T

 Q
U

Ả
 

--
--

--
- 

C
Ộ

N
G

 H
Ò

A
 X

Ã
 H

Ộ
I C

H
Ủ

 N
G

H
ĨA

 V
IỆ

T
 N

A
M

 
Đ

ộc
 lậ

p 
- 

Tự
 d

o 
- 

H
ạn

h 
ph

úc
 

--
--

--
--

--
--

--
- 

Số
:…

…
../

H
D

H
S

 
…

…
…

…
..,

 n
gà

y 
…

…
 th

án
g 

…
…

 n
ăm

 …
…

 

  

PH
IẾ

U
 Y

ÊU
 C

Ầ
U

 B
Ổ

 S
U

N
G

, H
O

À
N

 T
H

IỆ
N

 H
Ồ

 S
Ơ

 

H
ồ 

sơ
 c

ủa
:..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

 

N
ội

 d
un

g 
yê

u 
cầ

u 
gi

ải
 q

uy
ết

: …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 

Đ
ịa

 c
hỉ

: …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

Số
 đ

iệ
n 

th
oạ

i…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
..E

m
ai

l:
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

 

Y
êu

 c
ầu

 h
oà

n 
th

iệ
n 

hồ
 sơ

 g
ồm

 n
hữ

ng
 n

ội
 d

un
g 

sa
u:

 

1.
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

2…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

3.
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

 

4…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

L
ý 

do
: …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

Tr
on

g 
qu

á 
trì

nh
 h

oà
n 

th
iệ

n 
hồ

 sơ
 n

ếu
 c

ó 
vư

ớn
g 

m
ắc

, Ô
ng

/B
à 

liê
n 

hệ
 v

ới
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
số

 
đi

ện
 th

oạ
i …

…
…

…
…

…
…

…
…

. đ
ể 

đư
ợc

 h
ướ

ng
 d

ẫn
./.

 

  

  
N

G
Ư

Ờ
I H

Ư
Ớ

N
G

 D
Ẫ

N
 

(K
ý 

và
 g

hi
 rõ

 h
ọ 

tê
n)

 
(C

hữ
 k

ý 
số

 c
ủa

 N
gư

ời
 h

ướ
ng

 d
ẫn

 n
ếu

 là
 b

iể
u 

m
ẫu

 đ
iệ

n 
tử

) 

 


