3. Qﬁp Gi?iy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi da ding ky quyén sir
dung dat lan dau

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Buoc 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh:

H¢ gia dinh, ca
nhén, cong dong
dén cw chuan bi hé
so day dii theo quy
dinh va nop hé so
qua cdc cach thirc
sau:

1. Nop truc tiép qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich

3. Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cu.

Sang: tr 07 gid deén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi
sang).

Buwoéc 2

Tip nhidn va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1.H6 so dugc ndp truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cip huyén hoic Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap xa hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién chire tiép nhan
ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xAac, dﬁy dua
ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu ciia phan
mém mot clra dién tir cua huyén.

a) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chtrc, vién
chtre tiép nhan ho so phai huéng din dai dién t6 chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd 1y do kém theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

¢)Truong hop ho so day di, chinh xéac theo quy dinh, cong chirc, vién chic tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 02 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

2. Truong h(_)”p’ hé gia dinh, 7ca'1 nhan, cong déng dan cu ndp ho so tai Bﬁ(f) phéan Tiép
nhén va Tra két qua thugc Uy ban nhén dan cap xa thi trong 03 ngay Uy ban nhan
dan cap xa chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.

03 ngay

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua cong
chuc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh:

50 ngay; trong dé:

1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gidr

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

* Thoi han tiép nhén gidi quyét lan 1

41 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thim dinh ho so:

+ Truong hop ho SO qua tham tra, tham dinh chwa diu diéu kién gidi quyét, co
quan co tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho so kém theo théng bdo
bang van ban va néu ré 1y do, néi dung can bo sung dé giri cho t6 chirc, cd nhdn
thong qua Bo phan Mot cira. Thot han giai quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
i ho so. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky do dac xac dinh thira dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gén lién véi dat; kiém tra, thAm dinh ho so; trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai xem xét duyét va ky duyét hd so; chuyén hd so
cho UBND cép x4 x4c nhén.

07 ngay

- Uy ban nhén dén cip xa:Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xdc nhdn
hién trang, tinh trang tranh chdp, nguon goc va thoi diém sir dung dat tai tru s¢ Uy
ban nhén déan cdp xd va khu dan cw noi c¢é dat, tai san gan lién véi dat trong thoi
han 15 ngay (bao gom thoi gian cdc ngdy nghi, 16,...), dong thoi xdc minh, ldy
kién, xdc nhén vao cdac Mau s6 04a/PK (02 ngay); Chuyén vé Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai.

18 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra ho 50, tham dinh; (lay y
Kkién co quan quan ly nha nwéc vé nha &, tai san khac gan lién véi dat ddi véi
truong hop hién trang xay dung khong phu hop véi gidy phép xay dung va cic
gidy to khac thoi gian 05 ngay); trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai xem xét, ky duyét hd so; Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky
duyét hd so; Vién chirc Chi nhanh lap danh sach chuyén ho so dé Phong Tai nguyén
va Moi trudng (trinh UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong nhan dat).

7,0 ngay

- Cong chic Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, thdm dinh hd so; lap to
trinh, quyét dinh cong nhan dét trinh lanh dao phong; Lanh dao Phong xem xét, ky
duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dan cép huyén (UBND cip huyén ban hanh Quyét
dinh cong nhan).

02 ngay

- Uy ban nhan dan huyén ban hanh Quyét dinh cong nhan.

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong kiém tra hd so, thim dinh; chuyén sang chinh Iy
co so dir lidu; lap phiéu chuyén trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong bang ky dat
dai xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué; Vién chirc Chi nhanh dong dau, tach hd
so chuyén Chi cyc thué

0,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so d6i véi
treong hop khong c6 khoan va nguoi st dung dat dugc trir vao tién st dung dat, tién
thué dat phai ngp dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chire Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: nhan va chuyen thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén bd phan tiép
nhan va tra két qua ho so.

02 gidr

* Thoi han tiép nhén giai quyét lan 2

09 ngay, trong do:

(N6p chung tir thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gén lién véi dat, can
bd tiép nhéan ho so kiém tra doi chi€u va xac nhan vao ban sao).
- Vién chirc Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop cdan bo tié'p nhdn kiém tra chung tir thuc hién nghia vu tai chinh vé
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

dat dai, tai san gan lien voi dat néu chwa du diéu kién gidi quyet thi tra lai ho so
kem theo thong bao bang vin ban vd néu ré ly do, ngi dung can bé sung dé giri cho
16 chire, cd nhan. Thoi han gidi quyét dwge tinh lai tir giai doan 2. (2,5 ngay khong
tinh vao thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét

- Vién chirc Chi nhanh Van phong kiém tra ho so, théng bao thué, ching tir thyc
hién nghia vu tai chinh; tao so dd trang in; in G1ay chirng nhan QSD dat, quyen s&
hiru nha va tai san khac gin lién voi dat; Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dat
dai dang file scan va chuyén trén hé thong déat dai; Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén va Moi truong (1ap to trinh, trinh co quan thim quyén ky gidy chimg nhan).

05 ngay

- Cong churc phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, tham dinh ho so, lap to
trinh, danh sach trinh ky UBND huyén ky cap glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha va tai san khac gan lién véi dét trinh linh dao Phong Tai nguyén
va Mai truong xem xét, ky duyét to trinh.

02 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ky Gidy chimg nhén; Van thu phat hanh
chuyén dén vién chic Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

01 ngay

- Vién chtc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir lidu file két qua vao phan mém mot
ctra dién tir ciia huyén va dinh kém CGN da ky vao hd so goc (dir liéu), photo GCN
da ky va luu vao ho so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay
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quyét tha tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho Ho gia
dinh, ca nhan, cong
dong dan cir phdi
bao dam day di
theo quy dinh ma
co quan co tham
quyén trd cho t6
chiee, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

mém dién tir thwe hién nhw sau:

- Thong bao cho Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu biét trude qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép ¢ thim quyén cho phép ddi véi
hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh
glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi
dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky theo
huéng din cua Buu dién) (néu co).

- Thoi gian tra két
qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 pht;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi
sang).

TT Trinh ty thye hién Cach thirc thue hién Thoi glan glal Gh,l
C ) ’ ) quyét chu
Buéc 4 | Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan 02 gior

3.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phﬁn hé so bao gﬁm:
* Chirng nhin quyén sir dung dat:
Don dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat theo Mau sé 04a/DK.

* Chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1a nha 6:

(1) Pon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé& quyén so hitu nha ¢ (ban sao gidy td da co cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy t& va xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén hd so kiém tra ddi chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhéan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha & co thoi han d6i voi trudng hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung. Truong hop nha ¢ di xay dung khong dung véi gidy phép xay dung duoc cap thi phai c¢o ¥ kién bang van ban clia co quan co
tham quyén cap phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop voi quy
hoach x4y dung d dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;
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- Hop d6ng mua ban nha ¢ thudc s hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ciia Chinh phu vé mua
ban va kinh doanh nha & hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc so hitu nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha ¢ do co quan ¢6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hiru toan dan
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cta Qudc hdi khoa XI vé nha dat do Nha nudc di quan 1y, bd tri st dung
trong qué trinh thyc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xd hoi chu nghia truéc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh viée giai quyét doi voi mot s truong hop cu thé vé
nha dt trong qué trinh thyc hién céc chinh sach quan Iy nha dat va chinh sach cai tao x4 hdi chii nghia trudc ngay 01 thang 7 nim 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da c6 chimg nhén cta cong chimg hodc chimg thyc cta Uy ban nhan dan
cap c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhén ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh ciia phéap luat vé nha &. Truong hop nha & do mua ctia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban
nha & do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan hodc gidy to cia co quan nha nude co thim quyén giai quyét dugce quyén sé hitu nha & da co
hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s hitu nha ¢ c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khéc thi
phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 co chit ky ciia cac bén co lién
quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip xi xac nhén; truong hop nha & do mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trude ngay 01 thang 7 nim
2006 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ c¢6 chit ky ciia cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban
nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhén thira ké nha & do. Truong hop nguoi dé nghi chirng nhan quyén s& hiru nha
& c6 mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khong phu hop véi gidy to do6 thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai
duoc Uy ban nhan dan cip xi xac nhan vé nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dép tng diéu kién vé& quy hoach nhu
truong hgp nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nudc khong co6 mot trong nhitng gidy to vé quyén so hitu nha & thi phai cé gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan
cip x4 vé nha & d3 hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006, dugc xay dung trudce khi co quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung
hodc phai phtt hgp quy hoach dbi voi truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém
dan cu nong thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé sau thi phai ¢ gidy
to xac nhan ctua Uy ban nhan dan cdp xi vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
treong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006; truong hop nha & thudc ddi trong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai
c6 gidy to cua co quan quan 1y vé xdy dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai c6 cac gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhin tang cho hodc nhan thira ké nha & hodc dwgc sé hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cia
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phap luat vé nha o;

- Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén.

* Chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1a cong trinh xay dung:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hiru cong trinh xdy dung (ban sao gidy td da co cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can b6 tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh): /6 so thiét ké xdy dung ciia cong trinh
déi voi trieong hop chitng nhén quyén sé hiru cong trinh trén dat néng nghiép.

- Gidy phép xdy dung cong trinh hodc gidy phép xdy dung cong trinh c6 thoi han dbi véi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh di xay dung khong dung véi gidy phép xay dung duoc cép thi phai cé y kién bang vin ban cia
co quan c6 tham quyén cap phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khong dang gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu
hop v6i quy hoach xdy dung di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 tham quyén cép qua cac thoi ky, trir trudng hop Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung;

- Gidy t& mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh ciia phap lut da duoc cong chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc co thdm quyén giai quyét dwoc quyén so hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phép
luat;

- Truong hop ngu0’1 dé nghi ching nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung c6 mot trong nhiing glay to quy dinh tai cac Piém a, b, c va d
Khoan nay ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai ¢ mot trong cac gidy to mua ban tang cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay
01 thang 7 nam 2004 c6 chir ky cia cac bén c6 li€n quan va duogc Uy ban nhan dan tur cap x4a trd 1én xac nhén; trudong hop mua, nhan tang cho, ddi,
nhan thira ké cong trinh xay dyng trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké co
chir ky ctia cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cdp xa x4c nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khac gén lién voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hitu cong trinh ¢6 mot trong nhiing gidy to vé quyén s¢ hiru cong trinh ma hién trang cong
trinh khong phti hop véi gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong pht hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cép xd xac nhan cong trinh da
hoan thanh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 va cong trinh duoc xdy dung trudc khi co quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung hoic
phai pht hop quy hoach d6i v6i truong hop xay dung sau khi ¢ quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dyng.

- Trwong hop chii s¢ hitu céng trinh khong dong thoi la nguwoi sir dung dat thi chit s6 hitu cong trinh nép thém van ban chdp thudn cia nguoi
sir dung dat dong y cho xdy dung céng trinh da dwoc cong chitng hodc chimg thuwce theo quy dinh ciia phdp ludt va ban sao gidy to vé quyén sir dung
ddt theo quy dinh cia phdp ludt vé dat dai.

- Trudong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén so hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cip xi xéac
nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh duoc xay dung trude khi cé quy hoach sir dung dét, quy
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hoach xay dung hoic phai phii hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

Trudng hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to x4c nhan ctua Uy ban nhan dan cp xi vé cong trinh xay
dung khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004;
truong hop cong trinh thudc d6i twong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to ctia co quan quan 1y vé xdy dung cap huyén
chap thuan cho ton tai cong trinh dé.

* Chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ring sin xuat Ia rirng trong:

(1) Pon ding kY, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy td vé quyén so hitu rimg san xudt 1a rimg trdng (ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao gidy
tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé SO kiém tra d6i chiéu va xéac nhén vao ban sao hoéc ban chinh):

- Giay chu’ng nhén hodc mot trong cac glay to vé quyen su dung dat, quyén so huu tai san gan lién véi dat néu trén day ma trong d6 xac dinh
Nha nuéc glao dat cho thué dat, cong nhan quyen sir dung dat dé trong rimg san xuat;

- Gidy to vé giao rimg san xuét 13 rimg trong;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban hodc ting cho hoic thira ké ddi véi rimg san xudt 1a rimg trong dd dugc cong ching hodc ching
thuc theo quy dinh cta phap luat;

- Ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy to ctia co quan nha nude cé tham quyén giai quyét duge quyén s¢ hitu rimg san xuat 1a
rimg trong da co6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén sé hitu rimg ma da trong rimg san xuat bang von cua minh
thi phai dugc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan c¢6 du diéu kién duoc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phap luat dat
dai;

* Chirng nhian quyén str dung dat, quyén so hfru tai san gén lién V(')'i dét 1a cay lau nim:

(1) Bon dang ky, cap Gidy chlmg nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sd 04a/DK

(2) Mot trong céc gidy to vé quyen s& hitu cdy lau ndm (ban sao gidy to dd co cong ching hodc chirng thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh
ban chinh dé can bd tlep nhén hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chung nhén hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén str dung dat dé trong cy lau nam phu hop voi muc dich sir dung dét ghi trén gidy to do;

- Hop ddng hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hoic thira ké ddi véi cdy 1au nim di dugc cong ching hoic ching thuc theo quy
dinh;

- Ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy td ctia co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét dugce quyén sé hitu cay 1au nam da co
hi€u lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén so hitu cay lau nim néu trén ddy thi phai duoc Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat dat dai.
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Nam.

+ To khai 1& phi trudc ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB).

+ Danh sach tai san gin lién véi dat trén cing mot thira dat (Mau 04d/DK)
+ Hop ddng thué dat (ddi voi truong hop nha nude cho thué dat).

+ Cac giay to khac c6 lién quan (néu co)

b) S6 lwgng hd so: 1 bo.

3.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Ho¢ gia dinh, ca nhén, cdng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hitu nha & gan lién voi quyen su dung dat o tai Viét

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nude vé nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thué, Phong Tai

nguyén va Mdi truong.

3.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan Iy.
- Gidy chtg nhan.

3.6. Phi, 1€ phi:

- Phi thdm dinh cip quyén sir dung dat:

+ Pdi voi dat o: 150.000d6ng/h6 so (bang chit: Mot tram nam mwoi nghin dong chan)

+ Pdi voi dat san xuat, kinh doanh: 200. 000d6ng/hd so (bang chit: Hai tram nam muwoi nghin dong chan)

+ L€ phi

*Mirc thu 4p dung déi véi ho gia dinh, ca nhén tai cic phwong ndi 6 thudc thanh phd, thi xa trwe thude tinh.

- Lé phi cap Gidy chung nhan quyén st dung dat: 25.000 dong/gidy

- Lé phi cdp Gidy chimg nhén tai san gan lién v6i dat: 80.000 dong/gidy

- L& phi trich luc (néu c6): 15.000 dong/lan

*Mirc thu 4p dung ddi véi ho gia dinh, c4 nhén tai khu vie khic biang 50% mirc thu 4p dung dbi véi h gia dinh, c4 nhén tai cac

phuong ndi 6 thude thanh pho, thi xa tryee thude tinh

- Mién thu I¢ phi cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit: Nguoi co cong voi cach mang, Cac hd nghéo va can ngheo theo chudn nghéo;

Ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ho co nguoi khuyét tat ning trén dia ban Tinh.
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- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 thang 7 nim 2017 cua Bo Tai nguyén va Mbi truong quy
dinh vé dinh mic kinh té - k¥ thuat do dac lap ban d6 dia chinh, ding ky dat dai, tai san gan lién voi dét, 1ap hd so dia chinh, cap gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat va theo Cong vin s6 2325/STNMT-VPDK ngay 05 thang 08 nim 2019 cia
So Tai nguyén va Moéi truong;

+ Nhitng noi chua c6 ban d6 dia chinh c6 toa do (ban d6 299): Thu theo Quyét dinh s6 71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 niam 2016 cta
Uy ban nhan dan tinh Déng Thap vé viée quy dinh gia dich vu do dac, 1ap ban dd dia chinh, trich do dja chinh & nhitng noi chua c¢6 ban dd dija chinh
c0 toa d0 trén dia ban tinh Déng Thap.

3.7. Tén méu don, miu to khai:

- Madu s6 04a/PK: Pon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudi str dung chung thira dat, cha s¢ hitu chung tai san gan lién voi dat.

- Mdu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién voi dét trén ciing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia BO Tai nguyén va Moi
truong. Tong cuc Quan ly dat dai)

3.8. Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:

D6i voi trudng hop chimg nhan quyén sé hiru rimg san xuat 1a rimg tréng thi von dé trong rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong
rimg hodc tién ndp cho Nha nudc khi duoc giao rimg c6 thu tién khong c¢6 ngudn gdc tir ngan sach nha nude.

3.9. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Piéu 18, 20 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu; ¢ hiéu luc tir ngay 01/7/2014.
- Piéu 12 cta Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.
- Khoan 16, 17, Piéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phii sira d6i, bo sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Lu4t dét dai.

- Khoan 40, Diéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 stra d6i, bo sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Lu4t dat dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nim 2020 sira d6i, b sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 ctia Hoi ddng nhéan dan tinh Bong Thap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y, str dung 1é phi cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha, tai san gan lién v6i dat trén dia ban tinh Dong Thap.
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- Nghi quyét s6 57/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nam 2021 cta Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp,
quén 1y va sir dung phi tham dinh ho so cip gidy chig nhan quyén sir dung dat; phi khai thac va st dung tai liéu dt dai trén dia ban tinh Dng
Thap.

3.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phén ho so luu B9 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 3 2;
- Ghi vo s6 dia chinh va lap hé so dé Nha nudce quan 1y, Glay ching nhén hogc Phong Luu trit - Chi nhénh N
Vin ban tra 16i cta don vi dbi v6i ho so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Vin phong ding ky dat dai cip Vinh Vién
- H6 so tham dinh. huyén
- To trinh.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh ) ,
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 | B0 phan tiép nhan va tra két qua
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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St dung chung thira dat
Tai thira dat so: ......... T& ban do so: ......... Thudc xa: .........huyén ........tinh .........

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

; S& hiru chung tai san gin lién véi dat

MAiu s6 04b/PK

danh ddu vao 6 tréng lwa chon)

Gidy to phap nhén, nhan thin ciia nguoi sir

S6 | Tén ngudi sir dung Nim dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dit
thir | dat,chi s hirutai | o Ngay, Pia chi Ghi chi Ky tén
tw | singdnliénvoidde | Loai gidy to|  S& thang, nam | Co quan cap
cap
€] ) A3) “) (5) (6) @) ®) ) (10)

Huéng din:

- Mau nay ap dung doi voi truong hop thia dat, tai san gan lién voi dat cua chung nhiéu to chirc hodc nhiéu ho gia dinh, ca nhan
hodc gom ca to chuee, ho gia dinh, cda nhan; trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi svr dung dat, tai san gdn lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy ding
ky kinh doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc H¢ chiéu (d6i véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy
dang ky kinh doanh, GCN dau tu (doi voi to chirc);
- Truweong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s¢ hivu ciia tieng nguoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich ciia

tung nguoi vao cot “Ghi chu”.
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MAiu s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

Tén tai san gan lién

Dién tich xay dung
hodc dié¢n tich

Dién tich san (m?)
hoic cong suat

Hinh thire sé
hiru (chung,

Dic diém cia tai san
(so tang, cap (hang), két cau doi voi

Thoi han s¢

vé6i dat chiém dat nha 6”, cﬁqg trinh xay dl.rng;,loai cay hiiu
m?) cong trinh riéng) chu yéu doi véi rirng san xuat va ciy
lau nam)
() (2 3 “4) 5) 6
Ngwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu c6)
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