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PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG, CHI NHANH VAN PHONG DANG KY DPAT PAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh S,é 1860 /0b-UBND-HC ngay 07 thang] 2 nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Pong Thap)

A.LINH VUC PAT PAI
I. Quy trinh thii tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bo sung

1. Pang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi dwogc cAp Gidy chirng nhan lin dau va diing ky thay doi,
chAm dit quyén sir dung han ché thira dét lién ké

1.1. Trinh ty, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai | Ghi
quyeét chu
N(.)p‘ho so t,hu tue |, Ho gia dinh, c4 nhan ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua San: t 07 glo
hanh chinh: AT A qan & A dén 11 gio 30
thudc Uy ban nhan dan cap huyén. hit: chidu: tir 13
H¢ gia dinh, cd nhin 2. Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu co). gi(‘? 3:()C dléilﬁugj@
Buéic chuan bi ho so day du ’ ’ i

cua cac ngay lam

th dinh va no i
1 eo quy dinh va nop viéc (thtr Bay lam

ho so qua cdc cach

thire sau: viéc budi sang).

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap: Ifuhoﬁﬁ ,qllllthmh
http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tuy khach hang)

Blzo’c Tiép nhan va chuyén 1.Dbi véi ho so duoc nop truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua Chuyén ngay ho

hé so thi tuc hanh
chinh

thudc Uy ban nhan dan cap huyén hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich
cong chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho s0; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, cAp nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cia huyén.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chire,
vién chtrc ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 18 ly do theo mau Phi¢u yéu cau bo

so tiep nhan tryuc

tiép trong ngay

lam viéc (khong
dé qua 02 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo




TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai | Ghi
quyét chu
sung, hoan thi¢n ho so; doi voi truong
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai ?gp ¢ }eﬁ ‘nhan sau
néu rd 1y do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh; §10 hang ngay.
¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
2. Béi véi hd so duoc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho so.
a) Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac hodc khong thugce tham i )
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chirc t1ep nhén phai c6 thong Kl‘longx qua 0,‘5
béo néu rd 1y do va huéng dan cu thé, Qay du mot 1an dg: td chirc, ca nhan bod ngay k? tu ngay
sung day du, chinh x4ac hodc gt dung dén co quan c6 tham quyén. Vi¢c thong phat sinh hA,O SO
bio dugc thuc hi¢n thong qua chire nang gui thu di¢n tir, gui tin nhan t6i nguoi tryc tuyen
dan cua Cong Dich vu cong cua tinh;
b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi cong chic, vién chirc
tai BO phén Tiép nhan va tra két qua va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.
Blgo’c E‘lalh ql:l,y(;lt thu tyc Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tr B phan tiép nhan va tra két qua
anfi ¢in cdng chirc, vién chire xir 1y xem xét, tham dinh hé so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Hp gia dinh, c4 nhin, cong dong dan cu:
% Truwong hop xdc nhan thay ddi trén trang 3,4 Gidy chirng nhén 03 ngay
% Trwong hop in Gidy chirng nhan méi 08 ngay
1. Tiép nhgn hé so (B¢ phgn TN&TKQ): 02 gior

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

“Truwong hop xdc nhin thay déi trén trang 3,4 Gidy chirng nhén

03 ngay; trong
do:

- Vién chirc Chi nhinh Viin phong ding ky dat dai thAm dinh ho so:

+ Truong hop ho SO qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho 16
chike, ¢d nhan théng qua Bé phdn Mot civa. Thoi han gidi quyét dwge tinh lai
tir dau sau khi nhdn di hé so (01 ngay khéng tinh vao thoi gian thue hién thi
tuc hanh chinh).

+ Trieong hop ho so thii tuc hanh chinh day di ddp iing yéu cau, tiép tuc
gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh thim dinh, chinh 1y co s& dir liéu va danh xac nhan
vao GCN trinh lanh dao Chi nhanh ky; Lanh dao Chi nhénh ky, xac nhan. Van
thu déng dau; Vién chtrc Chi nhanh chuyen hd so dén Vin phong Pang ky dat
dai dang file scan va chuyen trén hé thong d4t dai; Vién chtrc Chi nhanh kiém
tra lai ho so va két thiic hd so trén hé thong dét dai; Vién chtrc Chi nhanh quét
(scan) cap nhat dir lidu file két qua vao phan mém mat cira dién tir cia huyén
va dinh kém CGN d4 ky vao hd so gbc (dir lidu). Dong thoi, photo GCN di ky
va luu vao hd so, cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

*Truong hop in Gidy chimg nhin méi

08 ngay; trong
do:

- Vién chirec Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tham dinh hd so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho t6
chike, ¢d nhan théng qua Bé phdn Mot civa. Thoi han gidi quyét dwoe tinh lai
tir dau sau khi nhdn & hé so (2,5 ngay khéng tinh vdo thoi gian thuwc hién thi
tuc hanh chinh).

+ Trwong hop ho so thii tuc hanh chinh day di ddp iing yéu cau, tiép tuc




TT Trinh ty thwe hién Cach thire thue hién Thoi gian giai | Ghi
) quyet chu

giai quyet:
- Vién chirc Chi nhanh tham dinh, chinh 1y co s¢ dir liéu va tao so dd trang in
GCN trén co so dir lviéu;‘Lénh’dao Chi nhanh Van ph(‘)’ng ky xac nhan; Vién 03 nes
chue chi nhanh chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai dang file scan va ngay
chuyén trén hé thong dat dai.
- Vién chuc Van phong Dang ky dat dai tham dinh hd so, in Giéy‘ ching nhan
quyén st dung dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat va
1ap To trinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra; trinh Lanh dao Van phong Bang 1,5 ngay
ky dat dai.
- Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai xem xét, ky duyét; trinh Lanh dao So 0,5 ngay
Tai nguyén va Moi trudong.
- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai trudng xem xét, phé duyét (ky cap GCN 0,5 ngay
moi).
- Vin thu S6 (k¥ sd, vao sb...) chuyén dén vién chirc Vin phong Ding ky dat 0,5 ngay
dai.
- Vién chirc Van phong Dang ky dat dai chuyén GCN vé Chi nhanh Vin phong 01 ngay
(bao gom thoi gian chuyén buu dién)
- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cip nhat dit liéu file két qua vao phan mém
mot cura dién tr cia huyén va dinh kém CGN da ky vao ho so goc (dir licu),
photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia 0,5 ngay

chinh, co s& dit lidu dét dai déng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua.




TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi | Ghi
quyét chu
BuGe | Tra ket qua giai . ke s s 02 gio
4 quyét thi tuc hanh Cong chire tiep nhin va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va phan - Thoi gian tra két

chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 6 chic,
ca nhdn phai bao dam
day di theo quy dinh
ma co quan c6 tham
quyén tra cho 6 chike,
ca nhan sau khi giai
quyét xong thi tuc
hanh chinh)

mém dién tir thwe hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai hodc qua mang xi hoi dugc cp co thdm quyén cho phép ddi véi hd so
giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen
tra két qua). Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudng dan ctia Buu di¢n) (néu c9).

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
bd phan tiép nhan va tra két qua tai B§ phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cip huyén khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va ndp lai cho
can bd tiép nhén hd so.

qua: Sang: tur 07
gid dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio
cta cac ngay lam
viéc (thir Bay lam
viéc bubi sang).

1.2. Thanh phan, s6 lrong ho so:

a) Thanh phén ho so:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat Mau s6 09/DK' ban hanh kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua BO Tai nguyén va Moi truong.

- Ban goc Giay chiing nhan da cap ciia mot bén hoac cac bén lién quan.

han ché thira dat lién keé.

b) S6 lwgng ho so: 1 bo.
1.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- So 6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké dugc quyén sir dung han ché.

- Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ctiia Toa an nhan dan vé viée xéac 14p hoidc thay doi, chdm dat quyén sir dung




Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugce s¢ hitu nha ¢ gan lién véi quyén su dung dat &
tai Viét Nam.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai hoac S¢ Tai nguyén va Mai truong
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, Vian phong dang ky dit dai

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Uy ban nhan dan cép xA.

1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nu6c quan 1y.

- Gidy ching nhan.

1.6. Phi, 1€ phi:

* Mitc thu 4p dung ddi véi hd gia dinh, ca nhan tai cic phuong ndi 6 thude thanh phé true thude tinh.
- Lé phi chtig nhan bién dong vé dat dai: 20.000 dong/lan.

- Truong hop Cép lai (khong c6 tai san gin lién v6i dat) thu 16 phi: 20.000 dong/lan.

- Truong hop Cép lai (c6 tai san gin lién v6i dat) thu 18 phi: 50.000 déng/lan.

- Lé phi trich luc (néu c6): 15.000 déng/lan.

*Mirc thu 4p dung d6i véi h gia dinh, c4 nhén tai khu vue khic bang 50% mirc thu 4p dung ddi véi h gia dinh, c4 nhan tai
cac phwong néi 6 thudc thanh pho truc thudc tinh.

- Mién thu 1€ phi cip gidy chimg nhin quyén sir dung dit: Ngudi c6 cong voi cach mang, Cac ho nghéo va cin nghéo theo chuin
nghéo; Ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ho c6 nguoi khuyét tit nang trén dia ban Tinh.
1.7. Tén mau don, miu to khai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat Mau s6 09/DK' ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi truong.

1.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1.9. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;



- Dicu 73 cua Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thing 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 dicu cua Luat
bat dai;

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 ndm 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Dong Thap quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y, sir dung 18 phi cip gidy chirg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Pong
Thap

- Khoan 40, Diéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 stra d6i, bo sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat dat dai.

- Khoan 8, Diéu 9 ctia Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quy
dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tw 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 ndm 2017 cua B Tai nguyén va Moi trudong quy dinh chi tiét Nghi dinh so
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 nghi dinh chi ti€t thi hanh Luat dat dai va stra do1, bo
sung mot sO di€u cua cac thong tu hudng dan thi hanh Luat dat dai.

- Khoan 1, D’iéu‘2, Thong tu sb 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Mai truong sua
do61, bd sung mot so dieu cua cac thong tu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Dat dai.

1.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phén ho so lru B6 phan luu triv Theoi gian luu
- Nhu myc 1.2;
- Ghi vio s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly; Gidy chirng nhan hodc Vin ban tra o 5 .
16i cua don vi d6i voi hd so khong d4p ing yéu cau, diéu kién. Chi nhanh Van phong Vinh vién
bang ky dat dai

- Ho so tham dinh.
- T¢ trinh.

- Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Bo trudéng, Chu nhlem Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién | B phén tiép nhan va tra
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé thyc két qua

hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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