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37. Cap nhit bo sung thong tin trong ho so' diing ky doanh nghiép

37.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian thue hién:

TT Trinh ty Ciich thirc thuc hién Thot gian
thuc hién giai quyet
T6 chtic, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hod so
qua cac cach thuc sau:
- Sang: tr 07 gio dé
a) Nop truc tiép hoic ‘qua dich vu buu chinh tai b phan tlep nhan va 11 Zril(‘% 3Ouph1’1t'g10 o
tra két qua cua So Ké hoach va Pau tu tai Trung tam Kiém soat thi ’
’ Nop h so thii tuc tuc‘ hanh chnlh va Iihuc vy hanh chm‘h congitmh Dorzg Tha}p (sb ‘A85 _ Chidu: tir 13 gior 30
Buéec 1 \ , duong Nguyeén Hué, Phuong 01, thanh pho Cao Lanh, tinh Pong | _; L ,
hanh chinh Thép) dén 17 gio cua cac
P) ngay lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Cong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép (dangkykinhdoanh.gov.vn) hodc Cong dich vu cong quéc gia 24124 iy
(dichvucong.gov.vn) va  Cong dich vu céng  Tinh &
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
a),D(A')i v6i hd so nop truc tiép hodc qua dich‘vu buu chir\1h: Cong chure
tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so:
Tiép nhin va chuyén | _ Tryong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc, cong chirc tiép nhan
Buwéc2 | ho so thi tuc hanh s 1op e > NS ey Neay sau

chinh

ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
hé so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu

khi tiép nhan hd so
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TT Trinh ty Cich thire thye hién Thoi gian
thue hién : * giai quyet
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.
- Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so va in Gidy bién nhan ho so va trao cho Nguoi nop hd so.
Dong thoi, chuyén cho Truong phong, don vi c¢6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.
b) Pbi v6i hd so ndp truc tuyén: Cong chirc tiép nhan thuc hién
X e 1:a A . \ - oA DT Ngay sau
chuyén dir liéu ho so cho Truong phong, don vi c6 tham quyén dé giai A A 1A
X . khi tiép nhan ho so
quyét theo quy trinh.
a) Sau khi nhan hd so tir bo phan tiép nhan yé tra két qua hoac truc
tuyén, cong chue dugc giao xur Iy xem xeét, thdm dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
& A 1A Ngay khi t6 chuc, ca
- Ti€p nhan ho so nhan dén nop ho so
] Giai quyét thii tuc | - Giai quyét ho so, trong do: 03 ngay
Budc 3 ) ;o
hanh chinh
+ Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh. 01 ngay
b) Bdi véi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét, | Thoi gian thong bao

cong churc dugc giao xur ly tra lai ho so kém theo thong bao bang van
ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung theo mau Thong bao vé viéc
stra d6i, bé sung ho so dang ky doanh nghiép dé gui cho t6 chirc, ca

tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay ti€p nhan
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\ : B n Th\ . .
TT Trlnh.t}r Cach thirc thuce hién . 0’1 stan
thue hién : * giai quyet
nhan. ho so
a) Dbi voi hd so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Cong chirc
tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo doi hd so va phan mém dién
tr thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyén cho phép
doi voi ho so trude thoi han quy dinh.
- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
bién nhdn hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai o
dién/dia diém kinh doanh (xuat trinh gidy hen tra két qua). - Sang: tur 07 gio dén
1A 2 eas 11 gio 30 phut;
Tra két qua giai . L .; s o A
Bu6c4 | quyét thi tuc hanh | - Cong chure trd két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhén . '
chinh két qua ky nhan vao so va trao két qua. - Chiéu: tir 13 gid 30

- Truong hop to chirc, ca nhan ding ky nhan nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich, thi cong chirc ti€p nhan va tra két qua
thuc hién tra két qua theo quy dinh ctia buu dién.

b) Béi v6i hd so ndp truc tuyén:
- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua theo thoi gian, dja diém ghi trén
thong bao vé viéc ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir da

hop I¢€.

- Cong chtrc tra két qua ki€ém tra phi€u hen va yéu cau ngudi dén nhan

dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
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T Trinh Cich thire thyc hién Thoi gian
thue hién : * giai quyet

két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop to chirc, ca nhan ding ky nhan nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich, thi cong chirc ti€p nhan va tra két qua
thuc hién tra két qua theo quy dinh cta buu dién.

37.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so:
Thong bao dé nghi cap nhat, bd sung thong tin ding ky doanh nghiép.

Neudi ¢d thim quyén k¢ vin ban dé nehi ding kv doanh nghiép c6 thé iy quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc hién thu
tuc dang kv doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghi€p phai c6
van ban uy quyén cho ca nhén thyce hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phéap 1y cta ca nhan dugc
iy quyén. Vian ban oy quyén nay khong bt budc phai cong ching, ching thuc.

- Truong hop uy quyen cho 6 chire thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu Vol t6 chtc lam dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gioi thi¢u
cta to chtrc d6 cho ¢4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y cua c4 nhan
nguoi dugce gidi thicu.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi
thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢ chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.
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- Trudong hop uy quyéq cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc uy quyén thuc hién nhu Truong hop iy quyén cho to churc.
b) S6 lwgng ho so: 01 (bd).
37.3. Co quan thwe hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu.
37.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chic.

37.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

‘ Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xdc nhén vé viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép va cac thong tin
ve dang ky doanh nghié¢p luu giit tai Co sé dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghi€p dugc cap nhat.

37.6. Phi, 1¢ phi:

Khong cé.

37.7. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viée bo sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép (Phu luc II-5, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
37.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc:

(i) HO so ding ky doanh nghi¢p duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép khi c6 du céc dicu kién sau:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép di dugc dién vao Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung diang ky doanh nghiép;
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- C6 dja chi lién lac ctia ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép;

- Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.
(ii) HO so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thuan khi c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so bang ban glay va dugc the
hién duoi dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong ung voi tén loai glay td trong hd so bang ban gidy.
Nguoi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép, thanh vién, cb dong sang lap, c6 dong la nha dau tu nude ngoai
hodc ca nhan khac ky tn trong hé so dang ky doanh nghiép co thé str dung chit ky sd dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoic ky
tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh sd
01/2021/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc ke khai trén cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép phal day dua va
chinh x4c theo céc thong tin trong ho so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc xac thuc bang chir ky sé hodc Tai khoan dang ky kinh
doanh ctia nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc nguoi dugce ngudi co tham quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghi¢p uy quyén thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop uy quyen thue hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP.

(ii1) Doanh nghi¢p khong bat budc phai dong dau trong gidy dé nghi ding ky doanh nghiép. Viéc dong dau ddi véi cac tai
liéu khac trong ho so dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

37.9. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép 2020.

- biéu 63, Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

- Piéu 4, Piéu 5 Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.
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- biéu 1 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

37.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so lvu Bo ph£_|~n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 40.2;
- Két qua giai quyé't‘TTH‘C hodc Vin ban tra 16i ciia don vi d6i voi ho so
kh ~ /4 4 ~ ~ A k‘ ~ . .
Ong dap tmg yéu cau, diéu kign Phong Pang ky kinh doanh

- Ho so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B9 truong, Chti nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra

két qua

Sau 01 nam chuyén hd so dén
kho luu trir cia S&
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Phu luc II-5

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Dau twr)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: i
...... ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO
Veé viéc bd sung, cip nhat thong tin ding ky doanh nghiép

Kinh giri: Phong Piang ky kinh doanh tinh, thanh phé ............
Tén doanh nghiép (ghi bang CHIE i1 HOQ): .o
M s6 doanh nghiép/Ma $6 thUE: ..........ooeevueveeeeeeeeeeeeeeeee e, , ’
S6 Gidy chung nhén dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 mi sé doanh nghiép/mi sé thué): ............... Ngay

CAp .../ Noi cap: .........

B0 sung, cip nhat thong tin ding ky doanh nghi¢p nhu sau:

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndi dung
Thong bao nay.

Nguoi ky tai Théng bao ndy cam két 1a ngudi co quyén va nghia vu thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta
phap luat va Diéu 18 cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)*

20 Ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky truc tiép vao phén nay.



