1

Phan 111
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Sé: 275/QP-UBND-HC
Thoi gian ky: 25/03/2022 16:48:19 +07:00

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

1. Pé nghi dirng thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thuwe hién:

TT Trinh .t}r Cach thirc thuce hién Thm glan
thuc hién : * gidi quyet
T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua céc
cach thtrc sau:
) ) | - Sang: tir 07 gio dén
a) Nop truc tiép hodc qua ‘dich vu buu chinh taiqbcf) phén ti€p nhan va trd két | 11 gir 30 phut;
Noo hd so thit qua cua S& Ké hoach va Pau tu t‘ai Trung tén} Kiém soat thu tuc hanh chinh va . .
Buéc 'tl:lc hanh Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thap (s6 85, duong Nguyén Hu¢, Phuong | - Chiu: tl‘_f 13 gio 30
1 “chinh 01, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap). dén 17 gi¢ cua cac
chin ngay lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(dangkykinhdoanh.gov.vn) hoic Coéng dich vu cong quoc gia 24124 oisy
(dichvucong.gov.vn) va Cong dich vu cong Tinh &
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
Tiép nhan va | @) Pbi voi hd so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Céng chuc tiép
Buéc | chuyén hd so nhén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so: Ngay sau
2 | thii tuc hanh khi tiép nhan ho so

chinh

- Trudng hop héd so chua ddy du, chua chinh xac, cong chic tiép nhan ho so
phai huéng dan t6 chuc, cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va




Tr | [frinhte Cich thire thye hién Thot gian
thuc hién ) * giai quyet
néu 3 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tur chbi nhan ho 50, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 6 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hod S0
va in Gidy bién nhan ho so va trao cho Nguoi nop hoé so. Dong thoi, chuyén
cho Trudéng phong, don vi c6 thdm quyén dé gidi quyét theo quy trinh.
b) Doi véi ho so ndp truc tuyén: Cong chuce tjép nhén thuc hién chuyén dit liéu Ngay sau
ho6 so cho Trudng phong, don vi c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh. khi ti€p nhan ho so
a) Sau khi nhan hd so tir bo phan tlep nhan va tra két qua hodc truc tuyen cong
chirc duge giao xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:
& A 1A Ngay khi t6 chirc, ca
- Tiép nhan ho so nhan dén ndp ho so
B Gisii quyét thi | Giai quyét ho so, trong do: 03 ngay
3 tuchl,la:h + Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh. 02 ngay
chin
+ Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh. 01 ngay
Thoi gian thong bao

b) Dbi véi hd so qua tham tra, tham dinh chua du didu kién giai quyét, cong
chie duogc giao xtr 1y tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Thong bao vé viée stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép dé giri cho t6 chtrc, ca nhan.

tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan
ho so




Trinh t . , o Théi oi
TT rumh Cach thire thuc hién . 0’1 glan
thuc hién ) * giai quyet
a) Doi véi hd so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Cong chire tiép
nhén va tra két qua nhap vao so theo doi hod so va phan mém di¢n tir thyc hién
nhu sau:
- Thong béao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién to, dién
thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doéi véi ho so
trudc thoi han quy dinh.
- Tb chtic, c4 nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bién
nhdn ho so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh (xuat trinh gidy hen tra két qua).
s _ | - Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua | - Sang: tir 07 gio dén
Tra két qua |y nhan vao sb va trao két qua. 11 gio 30 phut;
Buwéc | gidi quyet tha , R .
4 tuc hanh - Trudng hop t0 chiic, ca nhan dang ky nhan nhan ket qua thong qua dich vu | - Chiéu: tur 13 gio 30
chinh buu chinh cong ich, thi cong churc tiép nhan va tra két qua thuc hién tra két qua | dén 17 gié cua céc

theo quy dinh cta buu dién.
b) Pdi véi hd so ndp truc tuyén:

-T6 chure, ca nhan nhén két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén thong bao vé
viéc ho so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tur da hop 1€.

- Cong chuec tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop to chirc, ca nhan ding ky nhin nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cong ich, thi cong chure ti€p nhan va tra két qua thuc hién tra két qua
theo quy dinh cua buu dién.

ngay lam viéc.




1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
Vin ban dé nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép

Neudi ¢ thim quyén k¥ vin ban dé nehi ding kv doanh nehiép ¢ thé iy quyén cho td chirc, ci nhan khéac dimg thuc hién
thu tuc dang kv doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hé so 'dang ky doanh nghiép phai c6
van ban uy quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y ctia c4 nhan duoc
iy quyén. Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc.

- Truong hop uy quyen cho to chire thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc 1am dich vu thyc hién thi tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi thiéu
ctia to chtrc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phép 1y clia ci nhan
nguoi dugce gioi thicu.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi
thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop uy quyér} cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép thi viéc uy quyén thuc hién nhu Truong hop iy quyén cho t6 chuec.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3. Co quan thue hién: Phong Pang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu.
1.4. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

1.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Piang ky kinh doanh ra thong bao vé viéc dimg thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép va hity hd
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so dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Hé thong thong tin quc gia vé dang ky doanh nghiép.

1.6. L¢ phi:

Khong cé.

1.7. Tén miu don, méu to khai:

Gidy dé nghi ding thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép (Phu luc I1-25, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc:

(i) Ho6 so dang ky doanh nghi¢p duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép khi c6 du céc dicu kién sau:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;

- C6 dja chi lién lac ctia ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép;

- Ba nop du 1€ phi dang ky doanh nghié¢p theo quy dinh.

(i) Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thudn khi c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so bang ban glay va dugc the
hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tu phai dugc dat twong g voi tén loai glay to trong hd so bang ban gidy.
Nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép, thanh vién, cb dong sang lap, c6 dong la nha dau tu nude ngoai
hodc ca nhan khac ky tén trong ho so dang ky doanh nghlep c6 thé st dung chir ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky
truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghi¢p duoc ké khai trén cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép phai day da va
chinh x4c theo céc thong tin trong ho so bang ban gidy; co bao gdm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp hd so;

- Ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc xac thuc bang chit ky sd hodc Tai khoan dang ky kinh
doanh cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép hoic nguoi dugc ngudi co thim quyén ky van ban dé
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nghi dang ky doanh nghi€p uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop uy quyen thuc hién thu tyc dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6 cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-

CP.

1.9. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

-Piéu 32 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

- Diéu 4 Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st

dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1 Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia Bd Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh

nghiép.
1.10. Luu ho so (ISO):

Thanh ph?ln hé so luu Bo ph£_|~n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi voi hd so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Dang ky kinh doanh

- H6 so thim dinh (néu c0) ’
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B treong, Chi nhi€ém Van phong Chinh phu.

Bo phan tiép nhan va tra

két qua

Sau 01 nim chuyén ho so dén
kho luu trir cia S&
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Phu luc I1-25

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Dau twr)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: i,
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI
Dirng thwe hién thu tuc ding ky doanh nghiép
Kinh guri: Phong Ping ky kinh doanh tinh, thanh pho...............
To6i 13" (ghi ho t6n BANG CHIF I BOQ): ...
Loai gidy t& phap 1y cua ca nhan:
[ ] Chimng minh nhéan dén [ ] Can cu6c cong dén
|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............
S6 gidy to phap Iy c01a CANNAN: ....oouneieie el
Ngay cap: ..../.../... Noi cap: .............. Ngay hét han (néu cé): .../.../...
bia chi thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/to/xOM/A/thON: .....coeeveeeeeeeene.
XA/PRUONE/TRE TFAN ...
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh: ..........coooeevveveveeeeeeeeeeeeene.
TINH/ThANN PRG: oo,
QUOBC GIAT ettt eeeeean.

! Trudng hop Toda 4n hodc Trong tai chi dinh ngudi thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi dwoc chi dinh ké khai théng tin vao phin nay.



Dia chi lién lac:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xXOM/AP/thon: ..........ccccveeveeeeee..

XA/PHUOINEG/TIT AN ..o,

Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh: .........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

TINH/ThANN PRG: oo

QUOBC GIAT ettt eeeeean.

Dién thoai (161 cO): woeeeveeereeeeeen. Email (61 CO): oo

La nguoi k}'/ vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép d6i véi Ho so ¢6 Gidy bién nhan sb ............ do Phong Pang ky kinh
doanh ............ cAp ngay ... /... /...... vé viéc dang ky/thong bado ........................ cia ............ (Tén Doanh nghi¢p) — Ma
s6 doanh nghiép ............ (néu cd)>.

Toi dé nghj Phong Ping ky kinh doanh ............ dimg thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép d6i voi HO so ¢6 Gidy bién
nhan sO ............ néu trén.

LY dO B8 NERIT cvvveeeeee e

To6i cam két t6i 1a nguoi co quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép d6i voi HO so trén va chiu trach
nhiém hoan toan vé viéc dé nghi dimg thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ho tén)’

2 Khong ghi trong truong hop d8& nghi dimg thyc hién tha tyc ddng ky doanh nghiép theo quyet dinh ctia Toa an hodc Trong tai.
3 Nguoi da ky tai hd so ding ky doanh nghiép dwoc d& nghi ding thwce hién ky tryc tiép vao phin nay. ) .
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi duge chi dinh ky truc tiép vao phan nay.



