19. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhén di diéu kién hanh nghé tu bo di tich.

19.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thot s1afl glal Gh,l
quyeét chu
1. Nop truc tiép dén Trung tdm . . .
Kiém soat tha tuc hanh chinh va Phuc San: tr 07 g1
Nop hb so thii fy | VU hanh chinh cong — sb 85 duong dﬁ?t'l | 8030
hanh chinh: T | Nguyeén Hug, phuong 1, thanh pho Cao lg ut, golfili' 111’7
chire chudn bi hd so | LN, tinh Dong Thap. > glo v den |
Buge day i theo quy glo A oL ey
Lo o va nép hé so 2. Hoidc théng qua dich vu buu lam vice.
qua cac cach thuc chinh cong ich. — -
sau: ) 3. Hodc ndp tryc tuyén tai web§1te
cong Dich vu cong cia tinh Pong | Khong quy dinh
Thép: (tuy khach hang)
http.//dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i vé6i ho so duoc ndp truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich can by, cong churc, vién chuc tiép
nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua hod so; quét (scan) va
luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co
so dit liéu cua phin mém mot cira dién Chuyén ngay ho
tir cua tinh. 50 tiép nhan truc
a) Truong hop hd so chua day du, t{ép trong n%éy
chua chinh x4c theo quy dinh, cn bd, laf?n viee ('k‘hoyg
] cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so | @€ qua 3 gio lam
Buge | Tiep  nhin  va | phdi huong din c4 nhan bo sung, hoan viee) . hodc
5 | chuyén ho so thi | thién ho so_theo quy dinh va néu rd ly chyyen vao d‘au
tuc hanh chinh do theo miu Phidu yéu cdu bé sung, | 810 ngdy lam
hoan thién hé so; viéc tiép theo

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chirc,
vién chue tiép nhan ho so va lap Gidy
tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyen cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

dbéi voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh ty thuwe hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. P6i véi hd so duoc nop truc
tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chuc, vién chirc
tiép nhén hd so tai B phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du caa hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du,
chinh xac hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b,
cong chire, vién chirc tiép nhan phai co
thong bdo, néu 16 ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, ddy di mot lan dé t6
chic, ca nhan bd sung day du, chinh
xac hodc gui dung dén co quan ¢ thim
quyén. Viéc théng bao dugc thuc hién
thong qua chirc nang guri thu dién tu,
giri tin nhén t6i ngudi dan cua Cong
Dich vy cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, c4 nhan
dﬁy da, hop 1€ thi can bd, cong chirc,
vién chuc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan cé thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 02
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

truc tuyén

Buoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh
tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chirc xir Iy xem xét, tham dinh hd
so, trinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:

- Béi voi treong hop cap lai Gidy
ching nhan hanh nghé hét han sir dung
hodc bi hong, trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
18, Giam d6c S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich xem xét, quyét dinh cép lai
Gidy chimg nhan hanh nghé, dong thoi
bao cao BO truong BO Van hoa, Thé
thao va Du lich. Trudng hop tir chdi,
phai tra 161 bang van ban va néu 16 1y
do.

- Béi voi trudng hop cap lai Glay
ching nhan hanh nghé bi mat hodc bo
sung ndi dung hanh nghé, thoi han cip
dugc thuc hién nhu quy dinh d6i véi

Thoi gian thue
hién TTHC la
0S5 ngay hoac
10 ngay. Tuy

vao tirng
truong hop

trong do:




TT

Trinh ty thuwe hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

truong hop cap méi.

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn
TN&TKQ)

0.5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo
phdn chuyén mon), trong do:

04 ngay

- Truong hop thd tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, 1iy y kién cua co quan, to chirc,
c6 lién quan, can bg, cong chirc, vién
chirc duoc giao xir Iy ho so tham dinh,
trinh cdp co thim quyén quyet dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

04 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

02 ngay
01 ngay
0.5 ngay
0.5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Dbi v6i hd so qua thim tra, thim
dinh chua du dleu kién giai quyet co
quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd 1y do, nodi
dung can bd sung theo miu Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé gui
cho to chirc, ca nhan thong qua Bo phan
Mot cira. Thoi gian thong bao tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngdy tiép nhan hd so, trir trudng hop
phép ludt chuyén nganh cé quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
SO.

Tré lai ho so
khong qua 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
givi tra cho t6 chirc,
cd nhdn phai bado
dam ddy du theo

Cong chuec tiép nhan va tra két qua
nhdp vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho ca nhan biét trudc
qua tin nhén, thu dién t&, dién thoai
hoac qua mang xa hoi dugc cép co
thim quyén cho phép ddi véi ho so giai

01 ngay
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Thoi gian giai | Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thwe thue hién I ,
j * quyét chu

quy dinh ma co quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han
quan co tham quyén quy dinh.

tra cho t6 chite, cd . .
nhan sau khi gidi - T6 chuce, ca nhan nhén két qua

quyét xong thii tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
hanh chinh) gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan
hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chire, vién chirc
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu
cdu nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo huéng dan cia Buu dién) (néu
co)

- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu
HCC, khi di mang theo hd so gbc dé
ddi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan hd so; trudng hop diang ky nhan
két qua truc tuyén thi thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

19.2. Thanh phan, s6 luwgng ho so
a) Thanh phan hd so

(1) Pon dé nghi theo MAu s 07 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu;

(2) Ban chinh Gidy chimg nhan hanh nghé dd dugc cap doi véi truong hop bo sung ndi
dung hanh ngh¢é hoic Giay ching nhan hanh nghé hét han st dung, bi hong;

_ Truong hop bd sung noi dung hanh nghé di duoc ghi nhan trong Gidy chimg nhan hanh
nghé da cap, phai gui kém theo ho so cac ban sao:

_ - Danh sach nguoi dugc cdp Chung chi hanh nghé kém theo ban sao Chimg chi hanh
nghé:

+ C6 it nhat 02 nguoi duge cap Ching chi hanh nghé 1ap quy hoach tu bé di tich.

TGt nhé‘g 03 nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé 1ap du 4n tu bd di tich, bao cdo kinh
té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ke tu bo di tich.

+ C6 it nhat 03 nguoi duge cap Ching chi hanh nghé thi cong tu bo di tich.




+ C6 it nhit 02 ngudi duoc cAp Ching chi hanh nghé giam sat thi cong tu bé di tich.

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy

dang ky kinh doanh.
b) SO lwong ho so: 01 (mot) bo

19.3. Pdi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: T6 chirc

19.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich Pong Thép.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Vian héa, Thé thao va Du lich Déng

Thép.

19.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhin hanh nghé tu bé di

tich.
19.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh

19.7. Tén mau don, mau to khai:

Pon d¢ nghj cp lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé béo quén, tu bo, phuc hoi
di tich (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay

01/7/2016 ciia Chinh phu).

19.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh

19.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat di san van hoa sé 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu luc tir ngay

01/01/2002.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat di san van hoa s6 32/2009/QH12 ngay 18

thang 6 nam 2009. C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cua Chinh phii quy dinh diéu
kién kinh doanh giém dinh c6 vat va hanh nghé bdo quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - van
hoa, danh lam thang canh. C6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2016.

19.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phén ho so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu myc 16.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1i cia
don vi d6i voi ho so khong dap tng yéu cau, didu
kién.

- H so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén
mon (Phong/Bo
phéan chuyén mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, biéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B truéng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén kho
luu trir cua don wvi
(hodac luu trt tinh,
huyén)
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

(Doi VGl truong hop 6 chikc e, ngay ..... thang .... nam ......
yéu cau cdp lai Gidy ching
nhan hanh nghé)

' , DPON DE NGHI CAP LAI o ]
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN,

TU BO, PHUC HOI DI TiCH
Kinh giri: Giam d6c S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ........

1. Tén té chirc dé nghi cip lai Gidy chirng nhin hanh nghé (viét bang chit in hoa):

S DIA Gt e
SDIEN thoal: oo
2. Noi dung:

Dé nghi cp lai Gidy chirmg nhan hanh nghé.

- S6 Gidy chimg nhan hanh nghé da cap: ......ovocveveeeeeieeeeenn

- Ngay, thang, NAM CAP: w..veveveeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Ly do cap lai:

+ Bé sung ndi dung hanh nghé (néu rd nhitng thong tin dé& nghi bd sung ndi dung
hanh ngh¢).

+ Gidy ching nhan hanh nghé da dugc cip bi hong (néu 1 1y do bi hong);

+ Gidy chirng nhan hanh nghé da duoc cap bi mat (néu 1 1y do bi mat).

3. Cam két: Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ho so dé
nghi cap lai Gidy chimg nhan hanh nghé (guri kém ho so); thuc hién dung cac quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2016 ctia Chinh phu va cac quy dinh
phap luat khac cé lién quan. ) ) )

TO CHUC PE NGHI CAP LAI ‘

GIAY CHUNG NHAN HANH NGHE

(Ky, ghi 1o ho, tén va chirc vu nguor ky,
dong dau doi voi to chuec)
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